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Organismo Intermunicipal Metropolitano de Agua Potable, Alcantarillado, Saneamiento y Servicios
Conexos de los Municipios de Cerro de San Pedro, San Luis Potosi y Soledad de Graciano Sanchez
(INTERAPAS)

ORGANISMO

Rafael Munguia Gardufio, Contralor Interno del Organismo Intermunicipal Metropolitano del Agua Potable, Alcantarillado,
Saneamiento y Servicios Conexos de los municipios de Cerro de San Pedro, San Luis Potosi y Soledad de Graciano Sanchez
(INTERAPAS), con fundamento en los articulos 109 fraccion 1l parrafo quinto y sexto de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos; asi como lo estipulado en el articulo 125 fraccién Ill de la Constitucion Politica del Estado de San Luis Potosi,
asi como en los articulos 3 fraccion XXI, 9 fraccion Il y 10 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas; asi como en
los articulos 3 fraccién XXII, 8 fraccion V y VI, 15, 16 y 17 de la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado y
Municipios de San Luis Potosi, articulos tercero transitorio de la Ley de Entrega Recepcién de los Recursos Publicos del Estado
y Municipios de San Luis Potosi asi como en el gjercicio de las facultades conferidas al suscrito en el articulo 101 fraccién | de la
Ley de Aguas para el Estado de San Luis Potosi y del articulo 61 del reglamento interno del INTERAPAS.

CONSIDERANDO

Que en fecha 21 de junio de 2018, fue publicada en el Periddico Oficial del Estado “Plan de San Luis”, el decreto numero 0977
donde se expide la Ley para la Entrega Recepcion de los Recursos Publicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi, en la
gue se establecen las nuevas disposiciones para llevar a cabo el proceso de entrega recepcion de los diversos sujetos obligados
y supuestos que en la misma se establecen.

Que conforme al articulo 11 de la Ley para la Entrega Recepcion de los Recursos Publicos del Estado y Municipios de San Luis
Potosi, se establece a las Contralorias u/o 6rganos internos de control asi como a la propia Auditoria Superior del Estado, como
las autoridades competentes para supervisar los actos relacionados con la entrega recepcion respecto de los sujetos obligados.

Que conforme al articulo 11, apartados IV y V, de la Ley para la Entrega Recepcion de los Recursos Publicos del Estado y
Municipios de San Luis Potosi, se deberan formular el manual técnico de entrega-recepcion, los procedimientos, asi como emitir
los formatos correspondientes para el debido llenado del expediente de entrega recepcién he tenido a bien expedir el siguiente:

MANUAL TECNICO DE ENTREGA RECEPCION DEL ORGANISMO INTERMUNICIPAL METROPOLITANO DE AGUA
POTABLE, ALCANTARILLADO, SANEAMIENTO Y SERVICIOS CONEXOS DE LOS MUNICIPIOS DE CERRO DE SAN
PEDRO, SAN LUIS POTOSI Y SOLEDAD DE GRACIANO SANCHEZ. (INTERAPAS).

1. Presentacién

Hoy en dia, la transparencia y rendicién de cuentas de los servidores publicos y de los cargos que ejercen, representa un tema de
gran trascendencia e impacto en la sociedad tanto en la gestion como en los resultados esperados en el ejercicio y desempefio
de su funcion. Es asi que la entrega recepcion es de gran importancia ya que, permitira la continuidad de las operaciones que
realiza el organismo asi como la evaluacion y el seguimiento del ejercicio de los recursos publicos, de las acciones y gestiones
realizadas, que conlleva a una correcta transparencia y rendicion de cuentas; siendo una responsabilidad compartida por las
diversas autoridades involucradas.

De esta manera y a fin de contribuir a que el proceso que lleven a cabo los servidores publicos del organismo por el inicio y
conclusion del encargo de los servidores publicos entrantes y salientes, la Contraloria Interna, en cumplimiento a lo dispuesto en
la Ley para la Entrega-Recepcion de los Recursos Publicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi, emite el Manual Técnico
de Entrega Recepcion de los recursos publicos del Organismo Intermunicipal Metropolitano de Agua Potable, Alcantarillado,
Saneamiento y Servicios Conexos de los Municipios de Cerro de San Pedro, San Luis Potosi y Soledad de Graciano Sanchez.
Mediante el cual se establecen las bases del proceso, asi como los debidos formatos para la integraciéon del expediente conforme
a la normatividad vigente en la materia.

2. MARCO LEGAL DE ACTUACION

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
e Constitucion Politica del Estado de San Luis Potosi.

e Ley para la Entrega-Recepcion de los Recursos Publicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi.
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e Ley de Aguas del Estado de San Luis Potosi.

e Reglamento Interno del Organismo Intermunicipal Metropolitano de Agua Potable, Alcantarillado, Saneamiento y Servicios
Conexos de los Municipios de Cerro de San Pedro, San Luis Potosi y Soledad De Graciano Sanchez.

e Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado y Municipios de San Luis Potosi.
¢ Ley de los Trabajadores al Servicio de las Instituciones Publicas del Estado de San Luis Potosi.
e Cobdigo Procesal Administrativo para el Estado de San Luis Potosi.

3. DISPOSICIONES GENERALES

3.1 Objeto del Manual

El presente Manual Técnico es de orden publico e interés general y tiene por objeto establecer los procedimientos internos para
la entrega-recepcion del organismo que se realiza por el término de ejercicio de las funciones que desempefien los servidores
publicos del Organismo que por cualquier razén se separen de su cargo.

3.2 Definiciones

Ademas de los conceptos sefialados en el articulo 5 de la Ley para la Entrega Recepcién de los Recursos Publicos del Estado y
Municipios de San Luis Potosi, se entendera por:

Acta circunstanciada: Documento de orden administrativo que sefiala en lugar y fecha indicados, los hechos y circunstancias
derivadas de las omisiones, faltas o cualesquiera observaciones que por efectos de ley deban de surtir efectos.

Anexos: Al conjunto de documentos con informacion que se integrard al expediente de entrega-recepcion de acuerdo con los
formatos establecidos en este Manual Técnico, ordenados por orden de prelacion;

Enlace: Es el servidor publico que tiene la responsabilidad de establecer comunicacion y vinculacion en el proceso de entrega
recepcion de los servidores publicos entrantes y salientes.

Informe de gestion: Es el acto por el cual el servidor publico saliente entrega mediante documento escrito, el estado que guarda
el area a su cargo durante el periodo comprendido en su funciones.

Manual Técnico: Documento técnico de referencia oficial para la realizacién de los procesos de entrega-recepcidn que se realizan
dentro del Organismo;

Organismo: Organismo Intermunicipal Metropolitano de Agua Potable, Alcantarillado, Saneamiento y Servicios Conexos de los
Municipios de Cerro de San Pedro, San Luis Potosi y Soledad de Graciano Sanchez. INTERAPAS.

Organo Interno de Control: Organo de vigilancia y fiscalizacion dentro del Organismo.

Testigos de asistencia: Son los servidores publicos que tienen la funcion de presenciar el acto protocolario de entrega recepcion
conforme a lo dispuesto en la normatividad en la materia.

3.3. Sujetos de aplicacion
Son sujetos del presente manual técnico, las personas y servidores publicos adscritos al organismo, obligados a llevar a cabo la
entrega-recepcion conforme a lo estipulado en la Ley y que por cualquier motivo sean separados de las funciones y/o exista el
término de administracion o periodo que se desempefia en el Organismo. Conforme al reglamento interno vigente, se deberan
Sujetar a estas disposiciones:

I. Dentro de la junta de gobierno:

a. El Titular del Organo Interno de Control.

b. El Consejo Consultivo.
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c. El Director General.

II. En la Direccion General del Organismo:
a. Los Directores, Titulares de Unidad y/o servidores publicos equivalentes segun su cargo de responsabilidad.
b. Los Subdirectores, Coordinadores y/o servidores publicos equivalentes segun su cargo de responsabilidad.
c. Los jefes de departamento, jefe de area y/o equivalentes segun su cargo de responsabilidad.

lll. Los servidores publicos adscritos al organismo y previstos en el articulo 7° de la Ley para la Entrega-Recepcion de los
Recursos Publicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi.

4. PROCESO DE ENTREGA-RECEPCION

En todos los procesos de entrega-recepcion debera participar el Organo Interno de Control del Organismo. El proceso consta de
las siguientes etapas:

Primera etapa: Designacién de enlaces que intervienen en la entrega recepcion.
Segunda etapa: Integracion del expediente de Entrega recepcion.
Tercera etapa: Acto protocolario de entrega recepcion.

4.1. Primera etapa: Designacion de enlaces que intervienen en la entrega recepcion.

4.1.1. En el caso de la entrega recepcion por parte del Titular del Organo Interno de Control saliente, se designara a un enlace del
propio Organo Interno de Control y debera notificar por escrito al presidente de la junta de gobierno del organismo en un plazo no
mayor a 3 dias habiles a partir del término del encargo.

4.1.2. En el caso de los integrantes del consejo consultivo y del Director General salientes, el secretario técnico sera el enlace,
con los integrantes del consejo consultivo y el Director General entrantes, a fin de realizar el programa de trabajo que habra de
desarrollarse para dar cumplimiento al proceso de entrega recepcion. En caso de ausencia del secretario técnico, el Director
General saliente debera designar a un funcionario de rango jerarquico inmediato inferior para que realice las funciones de enlace
para la entrega recepcion.

4.1.3. En el caso de los servidores publicos descritos en los apartados Il y Il del numeral 3.3 del presente manual, deberan de
designar a un servidor publico de su misma area adscrita, para que funja como enlace en el proceso de entrega recepcion.

4.1.4. Para todos los casos, la designacion de los servidores publicos se debera notificar por escrito al Titular del Organo Interno
de Control.

4.1.5. Para la designacion de testigos de asistencia en el acto protocolario, podran ser designados los mismos enlaces o en su
defecto la designacién de otro servidor publico del &rea administrativa adscrita al servidor publico saliente.

4.2. Autoridad Supervisora

4.2.1. Para efectos de supervision, seguimiento y acompafiamiento a cada proceso de entrega recepcion, el Titular del Organo
Interno de Control girara un oficio de respuesta al documento descrito en el apartado 4.1.1, designando al personal responsable
del Organo Interno de Control para llevar a cabo los procesos descritos en el presente manual.

4.2.2. Para los plazos previstos en la Ley de Entrega recepcion, el servidor publico designado por el Organo Interno de Control
debera avisar, previo acuerdo entre quienes intervienen en el proceso de entrega recepcion, de las fechas en que debera realizarse
el acto protocolario de entrega recepcion conforme a lo siguiente:

I. Tratandose del Titular del Organo Interno de Control, del Consejo Consultivo, del Director General del Organismo y los
Directores y/o titulares de Unidad, el plazo de inicio del proceso de entrega recepcién no debera exceder los 30 dias
habiles a partir de la notificacion y/o aviso de baja del cargo. Se debera realizar durante este plazo el acto protocolario
correspondiente.
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Tratandose de los Subdirectores, Coordinadores y/o equivalentes, el plazo de inicio del proceso de entrega recepcion,
no debera exceder los 20 dias habiles a partir de la notificacién y/o aviso de baja del cargo. Se debera realizar durante
este plazo, el acto protocolario correspondiente.

Tratandose de los jefes de departamento y area y/o equivalentes segin su cargo de responsabilidad, no debera exceder
los 10 dias habiles a partir de la notificacién y/o aviso de baja del cargo. Se debera realizar durante este plazo, el acto
protocolario correspondiente.

4.2.3. Para cualquier excepcién o modificaciéon de plazos segin su complejidad o areas de responsabilidad, se debera notificar al
Titular del Organo Interno de Control de por lo menos 3 dias habiles posterior a la fecha en que se indica del proceso de cambio
ylo baja del cargo del servidor publico saliente.

4.2.4. Los servidores publicos obligados a realizar el proceso de entrega recepcién, descritos en el numeral 3.3 del presente

manual,

asi como sus respectivos enlaces y testigos, como actividad previa, deberan recibir una capacitacion por parte del Organo

Interno de Control con los siguientes elementos minimos:

V.

Explicacion del acto protocolario, alcances y responsabilidades.
Formato de acta de entrega recepcién y sus anexos.

Establecimiento de fechas compromiso para realizar acto protocolario.

. Hacer del conocimiento de las autoridades competentes la inobservancia, incumplimiento y violaciones a esta Ley, a los

procedimientos descritos en el manual técnico de entrega-recepcion, u a otros ordenamientos legales, e investigar y
promover, en su caso, en los términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas las sanciones administrativas y
resarcitorias que correspondan; asi como presentar las denuncias de hechos que puedan constituir la existencia de
delitos; cuando con motivo de sus funciones y derivado del proceso de entrega-recepcion se desprendan irregularidades
gue pudieren constituir tanto faltas administrativas como delitos.

Definir calendario de supervision y seguimiento.

4.3 Segunda Etapa: Integracion del Expediente de Entrega Recepcion.

4.3.1. Tratandose de los servidores publicos obligados a realizar el proceso de entrega recepcion, descritos en el numeral 3.3 del
presente manual y conforme a lo establecido en el articulo 22 de la Ley Entrega Recepcién de los Recursos Publicos del Estado
y Municipios de San Luis Potosi, la integracion del expediente de entrega recepcion por parte de los sujetos obligados debera
contener de manera enunciativa mas no limitativa los siguientes elementos:

Oficio de inicio del proceso de entrega recepcion.
Oficio de designacion enlaces y responsables.
Oficio de designacion responsable por parte del Organo Interno de Control.
Formatos de anexos relativos a:
e Recursos humanos.
¢ Documentacion e informacion programatica y presupuestal.
¢ Documentacion e informacion financiera, contable y administrativa.
e Documentacion e informacion relativa a los recursos humanos y materiales.

e Relacion de asuntos en tramite conforme a la normatividad vigente y de sus responsabilidades y asignaciones
que le fueran encargadas de manera directa por su superior jerarquico.

e Relacion correspondiente a expedientes y archivos.

e Incorporacion de algunos programas y proyectos especiales o particulares.
Libros blancos.
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e Libros de actas.

e Obrasy acciones de programas.

e  Acuerdos del Organismo pendientes.

e Contratos celebrados.

e Contratos de fideicomisos.

e Convenios con instancias gubernamentales y con particulares.
e  Procesos de concurso litigacién y asignacion.

e  Procedimientos y juicios en proceso.

e Archivo corriente.

e Relacion de asuntos pendientes.

e Padrony expedientes de usuarios.

e Sistemas y programas.

e Combinacién de cajas fuertes y claves de acceso.

e  Archivo Historico.

e Informes y acciones sobre la revision de cuentas pubicas, y

e Relacion de auditorias en proceso, observaciones notificadas y pendientes de solventar derivadas de revisiones
practicadas por los entes fiscalizadores y otras autoridades competentes.

e Informe de los convenios, acuerdos de coordinacion y concertacion que tenga celebrados la administracion
publica con la federacion, los ayuntamientos y los sectores social y privado,

e Relacion de las auditorias y fiscalizaciones realizadas durante el periodo en que comprendid el cargo que se
entrega, asi como las efectuadas en coordinacion con la Auditoria Superior de Estado.

V.  Otros Formatos corresponden a informacion relevante en el proceso de entrega entre los cuales se incluyen:
e Relacion de Deudores diversos a corto plazo.
e Organigrama, Tabulador de Remuneraciones y Catalogo de Puestos.
e Inventario de Formas Valoradas.
e Inventario de Formas Prefoliadas.
¢ Relacion de Sellos Oficiales.
e Relacion de Llaves.
e Comentarios, Observaciones y Recomendaciones.
e Obligaciones de Transparencia.

VI.  Ademés de la Informacién y documentacion sefialada en lineas anteriores, deberan integrar de manera enunciativa mas
no limitativa en el expediente de entrega-recepcion:
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e Libros de Actas;

e Actasy grabaciones en video o voz de las sesiones de las Juntas de Gobierno;

e Acuerdos de Junta de Gobierno pendientes;

e Relacion de convenios celebrados con otros municipios, con el Estado o la Federacion;
e Relacion de capitales y créditos a favor del Organismo;

e Relacion de donaciones, legados y herencias que recibieron;

e Participaciones que perciban de acuerdo con las leyes federales y estatales, y

e  Relacion de rentas y productos de todos los bienes.

4.3.2. Informe de gestion.

Los servidores publicos obligados a realizar el proceso de entrega recepcion, descritos en el numeral 3.3 del presente manual,
deberan entregar un informe de gestion, mediante el cual, debera contener la situacion que guarda la unidad administrativa o
responsabilidad de la cual realiza la entrega, en el que se deberé plasmar de manera enunciativa més no limitativa lo siguiente:

Portada con el nombre, cargo, y fecha en que se realiza el informe.

Situacion del despacho, responsabilidad o encargo al inicio de la gestion (en la que se incluye, situacion general,
situacion financiera, situacion de recursos humanos, situacién de recursos materiales, funciones y atribuciones,
normatividad interna, normatividad externa, organigrama ejecutivo).

Actividades emprendidas y resultados alcanzados durante la gestion.

Asuntos en proceso.

Asuntos atendidos que no se sujetaron a las disposiciones legales aplicables o que se justificaron parcialmente y su
justificacion.

Asuntos de caracter confidencial.
Situacion del despacho, responsabilidad o encargo al término de la gestion.
Conforme a la experiencia alcanzada, cual es la perspectiva que se tiene de lo que convendria realizar a futuro; y

Establecer nombre y firma del titular y quienes intervienen en la elaboracién del informe de entrega.

4.3.3. Nomenclatura y formatos establecidos para la integracion del expediente de entrega recepcion. Con el objetivo de
estandarizar la nomenclatura y los formatos utilizados para el proceso de entrega recepcion a los servidores publicos responsables
de su integracion, deberan de seguir en el siguiente orden:

Acta Administrativa.

Anexos de la entrega recepcién. Deberan ser rotulados con la nomenclatura de “AER”, seguido del numero de anexo
consecutivo correspondiente asi como el titulo de cada anexo visible al momento de realizar la entrega y con su respectiva

rubrica. Los formatos de los anexos se encuentran de manera demostrativa en el presente anexo.

4.3.4. Consideraciones generales de la integracion del expediente.

Los formatos del acta administrativa de entrega recepcion y los formatos de los anexos respectivos deberan de ser
proporcionados por el Organo Interno de Control del Organismo.

Los responsables designados para la integracion del expediente de entrega recepcion, deberan actualizar las fechas,
contenidos, nombres y cargos entre otros.
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Ill. Los formatos deberan ser impresos y entregados en papeleria oficial vigente del Organismo al momento de realizar el
acta de entrega recepcién y con su respectiva ante firma o firma, al calce de cada documento que integra el expediente
de entrega recepcion. El expediente de entrega recepcion no debera contener borraduras, tachaduras o enmendaduras.

IV. Cuando en términos del numeral 4.3 del presente manual, los formatos y anexos que de acuerdo a sus facultades y
responsabilidades inherentes a su cargo, no sean necesarios integrarlos en el acta administrativa correspondiente, se
debera poner la leyenda “NO APLICA”.

V. El expediente de entrega recepcion se emitird en tres tantos originales, cuya distribucién sera de la siguiente manera: un
original quedara en propiedad del servidor publico saliente, un original quedara en propiedad del servidor publico que
recibe y un original para el Organo Interno de Control.

VI. La persona designada por el servidor publico entrante, encargada de recibir el expediente, podra efectuar la verificacion
fisica preliminar del contenido del expediente de entrega-recepcion asi como de sus respectivos anexos; para ello durante
el proceso de entrega-recepcion, podran solicitar aclaraciones, informacién y documentacion que considere necesarios
para que el proceso se ajuste a lo dispuesto en la Ley, el presente Manual Técnico y demas ordenamientos aplicables.

VIl. El Organo Interno de Control, debera tener en un lapso no mayor a 24 horas de realizar el acto protocolario de entrega
recepcion, el borrador final del acta de entrega recepcion, sin sus anexos (en medio fisico y electrénico) para estar en
condiciones de su lectura.

VIIl.  Es necesario que en el lugar donde se realizara el acto de entrega recepcion, exista computadora, impresora, el material
y personal de apoyo necesario para realizar los ajustes y modificaciones que se realicen en el acto protocolario.

4.4. Tercera etapa: Acto protocolario de entrega recepcion.

4.4.1. Fecha, horay lugar para realizar el acto protocolario. Para efecto de llevar a cabo el acto protocolario de la entrega recepcion,
se deberé establecer la fecha, hora y lugar en que inicie el acto de entrega recepcion. Este proceso no podra suspenderse salvo
por caso fortuito o de fuerza mayor, en ese caso, los servidores publicos salientes deberan sefialar fecha y hora para celebrarla
en un plazo que no exceda de 3 dias habiles posteriores a su suspension y deberan avisar por escrito al Organo Interno de Control
con la nueva fecha, hora y lugar.

4.4.2. Personas que intervienen. Las personas que intervienen en el acto protocolario son aquellas que estan descritas en el
numeral 4.1 y deberan acreditar su personalidad en la realizaciéon del mismo, mostrando el oficio signado y con original y copia
simple de una identificacion oficial. En caso de realizar algin cambio en los participantes, estos deberan ser notificados por escrito
y con copia al Organo Interno de Control en un plazo no mayor a 24 horas previo a la realizacién del acto protocolario.

4.4.3. Lectura del acta. Para la realizacion de la lectura del acta se deberan tener listos los documentos y disposiciones
contemplados en el numeral 4.3 del presente manual y seréa realizada por el personal asignado del Organo Interno de Control
estando presentes las personas que intervienen en el proceso de entrega recepcion. Durante la lectura del acta, sera necesario
verificar fisicamente que los anexos y formatos cumplan con lo estipulado en el numeral 4.3 del presente manual. Asi mismo, se
podréan realizar los ajustes, modificaciones, comentarios y observaciones que pudieran resultar de la revision del expediente a
entregar, asi como otras declaraciones por acuerdo de las partes y conforme a la normatividad prevista en la Ley de entrega-
recepcion y del presenta manual. Una vez terminado la lectura final del acta de entrega recepcion, se procedera a su cierre,
especificando la hora y se procedera a su impresion en tres tantos originales.

4.4.4 Firma y entrega del acta y anexos. El acta debera ser firmada por quienes en ella participan y lista para su entrega conforme
a lo estipulado en el numeral 4.3 del presente manual.

4.4.4 Otras Disposiciones. Aquellas disposiciones o procedimientos que no se encuentren plasmados en este manual técnico, se
remitird a lo dispuesto en la Ley Entrega Recepcion de los Recursos Publicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi.

4.4.5. Siempre que deba tener lugar un acto de entrega-recepcion, y por cualquier circunstancia éste no se lleve a cabo, el superior
inmediato del area y a quien designe éste, elaborara el acta circunstanciada con asistencia de dos testigos y en presencia del
servidor publico designado por el Organo Interno de Control, en la que debera contener de manera enunciativa mas no limitativa,
la siguiente informacién:

e Fecha, horay lugar en que se realiza el acta.

e Personas que intervienen y su acreditacion e identificacion respectiva.
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e Listado de documentos y bienes encontrados.
e Anexo de evidencia documental (fotos, videos, otros sujetos de prueba).
¢ Informe del estado en que se encuentren los asuntos y recursos.

e Firma de quienes intervienen en el acta, antefirma al calce de todos los documentos que integran el acta
circunstanciada.

Una vez terminada el acta, se debera hacer del conocimiento por escrito, al Director General del organismo, al superior jerarquico
inmediato y al Organo Interno de Control, en un plazo no mayor 2 dias habiles, contados a partir de la fecha de elaboracion de
dicha acta.

5. Verificacién y validacion fisica del contenido del expediente.

5.1. Es responsabilidad y obligacion del servidor publico entrante o quien recibe, verificar y validar que la informacién entregada
cumpla conforme a la normatividad vigente en las diversas disposiciones administrativas y operativas, asi como constatar los actos
u omisiones que en su caso pudieran derivarse.

5.2. La verificacién y validacion fisica del contenido del acta administrativa de entrega recepcién y sus anexos, deberan llevarse a
cabo en un término no mayor de treinta dias habiles contados a partir del acto protocolario de entrega-recepcion.

5.3. Una vez transcurrido dicho plazo, en caso de alguna omision o faltante, se desprendera un acta circunstanciada con asistencia
de 2 testigos, que sefiale los hechos u omisiones que derivaron de la entrega-recepcién a cargo del servidor publico entrante. En
la que debera contener de manera enunciativa mas no limitativa, la siguiente informacion:

e Fecha, horay lugar en que se realiza el acta.

e Personas que intervienen y su acreditacion e identificacion respectiva.

e Anexos de soporte que afirmen los hechos u omisiones detectados.

e Firma de quienes intervienen y antefirma al calce de todos los documentos que integran el acta circunstanciada.

5.4. El Organo Interno de Control, participara en las aclaraciones de los servidores publicos salientes, a efecto de vigilar y conocer
las aclaraciones pertinentes y en su caso, se proporcione la documentacidn, aclaracion o informacion que resultare faltante, asi
como apoyar en el levantando las actas circunstanciadas que al caso amerite, dejando asentadas en ellas las manifestaciones
que al respecto deseen rendir los servidores publicos sobre las inconsistencias detectadas.

5.5. Proceso de elaboracion del acta circunstanciada. Para la elaboracion del acta circunstanciada se deberd contar con la
presencia de 2 testigos adscritos al area administrativa donde se encuentre el servidor publico entrante o de quien recibe y debera
contener por lo menos:

e Fecha, horay lugar de la elaboracion.

e Antecedentes de los hechos sefialando y referenciando en todo momento los elementos, circunstancias, actos u
omisiones que se derivaron respecto del acta de entrega recepcion y sus respectivos anexos. En caso de ser
necesario sefialar cualquier soporte o evidencia adicional respecto de los hechos mencionados.

e Cierre del acta con hora de término y firma de los testigos asistentes asi como del servidor publico que levanta el
acta.

5.6. Proceso de aclaracion. Los servidores publicos salientes, en ejercicio de sus derechos, tendran la oportunidad de en caso de
alguna observacion, peticion de informacion u otro elemento que se le solicite, dentro de los plazos establecidos, presentarse a
realizar las aclaraciones respectivas.

5.7. Terminado el proceso del levantamiento del acta circunstanciada, de manera inmediata, debera informar por escrito y
anexando el acta correspondiente al Organo Interno de Control que, en un plazo no mayor a 3 dias habiles, debera requerir al
servidor publico saliente, los bienes, recursos, documentacion e informacion, aclaraciones, observaciones y en general, los
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elementos que considere necesarios para el esclarecimiento de la inconformidad, actos u omisiones a los que fuere referido en el
acta circunstanciada.

5.8. El servidor publico saliente, en un periodo no mayor a 3 dia habiles, debera presentarse de manera fisica 0 mediante escrito
ante el servidor publico entrante o de quien haya recibido, para poder realizar las aclaraciones pertinentes y solventar en su caso.

5.9. El servidor publico entrante o quien haya recibido, procedera a notificar por escrito a la contraloria y al superior jerarquico
inmediato, el seguimiento respectivo, el cumplimiento de las aclaracion sea de manera parcial o total hasta su conclusién debiendo
establecer fechas de compromiso en caso de existir algiin asunto u hecho pendiente. En case de negativa u omision por parte del
servidor publico saliente de no comparecer o no informar por escrito respecto de las aclaraciones solicitadas, el servidor publico
entrante o quien recibe, deberé notificar tal omision al Organo Interno de Control y al superior jerarquico inmediato, para que
proceda de conformidad en las disposiciones legales contenidas en la Ley General de Responsabilidades Administrativas, Ley de
Responsabilidades Administrativas para el Estado y Municipios de San Luis Potosi y conforme a la normatividad vigente en la
materia.

6. RESPONSABILIDADES

6.1 Los servidores publicos salientes segun sus responsabilidades conferidas en el Reglamento Interior vigente del Organismo y
conforme a lo establecido en el articulo 7° de la Ley para la Entrega-Recepcion de los Recursos Publicos del Estado y Municipios
de San Luis Potosi, estan obligados cumplir debida, oportuna y formalmente con los preceptos descritos en el presente manual
técnico; la inobservancia del mismo, podra ser motivo de sancion por responsabilidades administrativas. Ello sin perjuicio de las
sanciones penales o civiles que también les sean aplicables y resulten procedentes.

6.2 El Organo Interno de Control, en el &mbito de sus atribuciones, sera el area responsable de que el proceso de entrega
recepcion, en todo momento, se realice en estricto cumplimiento de la Ley para la Entrega-Recepcién de los Recursos Publicos
del Estado y Municipios de San Luis Potosi y otras disposiciones normativas aplicables.

6.3 Los servidores publicos entrantes o quien reciba el acta de entrega recepcion, tendra la responsabilidad de dar tramite a la
revisién, comprobacién y/o aclaracion de lo previsto en el numeral 4.2 del presente manual y de igual manera hacer cumplir las
disposiciones comprendidas en el apartado 5 del presente manual.

TRANSITORIOS

PRIMERO. El presente Manual Técnico de Entrega Recepcion de los Recursos Publicos del Organismo Intermunicipal
Metropolitano De Agua Potable, Alcantarillado, Saneamiento y Servicios Conexos De Los Municipios De Cerro De San Pedro, San
Luis Potosi y Soledad De Graciano Sanchez entra en vigor a partir del dia siguiente a la fecha de su publicacion.

SEGUNDO. Los asuntos no previstos en el presente Manual Técnico, seran resueltos por el Organo Interno de Control, conforme
a las atribuciones conferidas en la normatividad vigente.

Asi lo acordé y firma el Contador Piblico Rafael Munguia Gardufio, Contralor Interno del Organismo Intermunicipal Metropolitano
de Agua Potable, Alcantarillado, Saneamiento y Servicios Conexos de los Municipios de Cerro de San Pedro, San Luis Potosi y
Soledad de Graciano Sanchez, a los diecisiete dias del mes de marzo de dos mil veintitrés.

C. P. RAFAEL MUNGUIA GARDUNO,
Contralor Interno del Organismo
(Rdbrica)
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FORMATO ACTA ADMINISTRATIVA ENTREGA RECEPCION

ACTA ADMINISTRATIVA MEDIANTE LA CUAL SE HACE CONSTAR EL ACTO PROTOCOLARIO DE ENTREGA-
RECEPCION DEL (1) DEL ORGANISMO INTERMUNICIPAL METROPOLITANO DE AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO,
SANEAMIENTO Y SERVICIOS CONEXOS DE LOS MUNICIPIOS DE CERRO DE SAN PEDRO, SAN LUIS POTOSI Y
SOLEDAD DE GRACIANO SANCHEZ. INTERAPAS

En el municipio de San Luis Potosi, S. L. P, encontrandose en (2) dentro de las Oficinas del Organismo Intermunicipal Metropolitano
de Agua Potable, Alcantarillado, Saneamiento y Servicios Conexos de los Municipios de Cerro de San Pedro, San Luis Potosi y
Soledad de Graciano Sanchez. INTERAPAS, ubicadas en (3) —; siendo las horas del dia ——, con motivo del Acto
Protocolario de la Entrega Recepcién del (4), con fundamento en los articulos 1°,2°, 3° fraccién |, 7, 11 fraccion I, 12 fracciones |
yll, 54,59, 61, 62, 63, 64, 65, 66, 67, 68, 69 de la Ley para la Entrega-Recepcién de los Recursos Publicos del Estado y Municipios
de San Luis Potosi, se encuentran reunidos el C. (5), quien ha sido designado por el Organo Interno de Control como representante
ante este acto protocolario de entrega recepcion tal y como consta en el oficio presentado No (6) de fecha , 'y se identifica
con (7) , seflalando como su domicilio en (8), a efecto de intervenir conforme a lo dispuesto en los articulos 12 fracciones |
y Il , 61y 64 de la Ley para la Entrega-Recepcion de los Recursos Publicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi; asi
también, se da cuenta de la presencia del (9), quien dejara de ocupar el Cargo de (10) del Organismo Intermunicipal Metropolitano
De Agua Potable, Alcantarillado, Saneamiento y Servicios Conexos De Los Municipios De Cerro De San Pedro, San Luis Potosi y
Soledad De Graciano Sanchez y como consta en el oficio presentado No (11) de fecha , Y se identifica con (12) ,
sefialando como su domicilio para oir y recibir notificaciones en (13), del mismo modo se encuentra presente (9), quien dejara de
ocupar el Cargo de (10) del Organismo Intermunicipal Metropolitano De Agua Potable, Alcantarillado, Saneamiento y Servicios
Conexos De Los Municipios De Cerro De San Pedro, San Luis Potosi y Soledad De Graciano Sanchez y como consta en el oficio
presentado No (11) de fecha , ¥y se identifica con (12) , sefialando como su domicilio para oir y recibir notificaciones
en (13), del mismo modo se encuentra presente (14), quien asume el cargo entrante de (15) del Organismo Intermunicipal
Metropolitano De Agua Potable, Alcantarillado, Saneamiento y Servicios Conexos De Los Municipios De Cerro De San Pedro, San
Luis Potosi y Soledad De Graciano Sanchez y como consta en el documento presentado No (16) de fecha , Y se identifica
con (17)—, sefialando como su domicilio en (18); advirtiéndoseles de las penas en que incurren quienes falten a la verdad ante
cualquier autoridad publica conforme a lo previsto en el articulo 284 fraccion | del Cédigo Penal del Estado, y se hace del
conocimiento de los Servidores Publicos Entrante y Saliente que conforme a la Ley para la Entrega-Recepcion de los Recursos
Publicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi, es obligacion de todo servidor publico el llevar a cabo la entrega recepcion
de los recursos publicos, informacién y documentacion, mediante el proceso de entrega recepcion, con la debida formalizacion y
de los integrantes de las Comisiones de Enlace y/o Enlace de Entrega Recepcion relativas a planear, organizar, coordinar,
supervisar y ejecutar la entrega y recepcion de los recursos, informacién y documentacion que conforma el procedimiento que la
propia normatividad sefiala, asi como el intervenir en el presente acto protocolario; quiénes bajo protesta de conducirse con verdad
durante el desarrollo de esta. ------------------------

Anexandose como parte de la presente acta copias fotostaticas de las identificaciones presentadas por quiénes intervienen, asi
como de los comprobantes de domicilio, en los casos que la identificacion no lo contenga, o se sefialare alguno diverso al que se
encuentra en la misma.

Conforme a o
previsto en el articulo 33 de la Ley para la Entrega-Recepcion de los Recursos Publicos del Estado y Municipios de San Luis
Potosi, intervienen en este acto como testigos de asistencia, los Ciudadanos: (19). Anexandose como parte de la presente acta
copias fotostéticas de las identificaciones presentadas por quiénes intervienen.

El presente acto protocolario tiene por objeto efectuar el Acto Administrativo de Entrega-Recepcion conforme a la normatividad
vigente en la que los sujetos obligados entregan y reciben los recursos publicos, la documentacion, informacion, sus anexos y
asuntos de la competencia del area administrativa en cuestion, asi como los derechos y obligaciones de que disponen. Por lo que
sefialado el marco legal en que se desarrolla la presenta acta se hacen constar los siguientes:

HECHOS
Acto seguido, el dia de la fecha, acreditada la personalidad de los que intervienen en la presente acta, el (20), procede a realizar
la entrega de la informacién y documentacion de la situacion que guarda el Area de (21), mediante el expediente de entrega
recepcion, mismo que se integra con los siguientes documentos:

.- EXPEDIENTE PROTOCOLARIO. - Se lleva a cabo la entrega del Expediente Protocolario, el cual se conforma con el acta
administrativa de entrega recepcion, asi como el Informe de Gestion, lo anterior de acuerdo a la informacion contenida en los
siguientes ANEXOS:
AER-01: Oficio de inicio del proceso de entrega recepcién signado por el superior jerarquico inmediato.
AER-02: Oficio de designacion enlaces y responsables. Con su anexo de copia de identificacion oficial por ambos lados y
comprobante de domicilio vigentes.
AER-03: Oficio de designacion de enlace del Organo Interno de Control. Con su anexo de copia de identificacion oficial por ambos
lados y comprobante de domicilio vigentes.
AER-04: Caratula de anexos identificacion oficial y que debera contener copia simple por ambos lados vigentes de los testigos de
asistencia.
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Il.- MARCO JURIDICO DE ACTUACION.- Con respecto al marco juridico de actuacion del area administrativa a la que se hace la
entrega se anexa:
AER-05: Marco Juridico de actuacion:

Ill.- RECURSOS HUMANOS. — Respecto de los asuntos relacionados con los recursos humanos comprendidos en el area se
anexa la siguiente informacion:
AER-06: Plantilla de personal vigente al momento de la entrega recepcién.
AER-07: Relacion de personal sujeto a pago de honorarios.
AER-08: Relacion de personal con licencia, permiso o comision.
AER-09: Sueldos y prestaciones pendientes de pago.
AER-10: Relacion de las incidencias de personal.
AER-11: Relacién de convenios firmados con sindicatos.
AER-12: Relacidn de juicios laborales en proceso.
NOTA: Tratandose de los anexos que por sus responsabilidades no sean sujetos para el llenado correspondiente se debera poner
al final del renglon la siguiente leyenda: “(NO APLICA)”

IV.- DOCUMENTACION PROGRAMATICA. — Con respecto a los diversos planes y programas se anexa la siguiente informacion:-

AER-13: Plan Estratégico de Desarrollo.
AER-14: Relacién de programas federales, regionales, sectoriales y especiales.
AER-15: Programa operativo anual.
AER-16: Relacién de programas de asistencia social.
NOTA: Tratdndose de los anexos que por sus responsabilidades no sean sujetos para el llenado correspondiente se debera poner
al final del renglon la siguiente leyenda: “(NO APLICA)”

V.- DOCUMENTACION PRESUPUESTARIA. Con respecto a la documentacion presupuestaria se anexa la siguiente informacion:

AER-17: Cuotas y Tarifas del periodo de gestion.
AER-18: Presupuestos de Ingresos y Egresos.
AER-19: Estado analitico de ingresos.
AER-20: Estado analitico del presupuesto de egresos.
NOTA: Tratdndose de los anexos que por sus responsabilidades no sean sujetos para el llenado correspondiente se debera poner
al final del renglén la siguiente leyenda: “(NO APLICA)”

VI.- INFORMACION FINANCIERA. Con respecto a la informacion financiera se anexa:
AER-21: Estado de situacion financiera al inicio del cargo.
AER-22: Estado de situacion financiera al término del cargo.
AER-23: Estado de variacion en la hacienda publica al inicio del cargo.
AER-24: Estado de variacion en la hacienda publica al término del cargo.
AER-25: Estado de cambios en la situacion financiera.
AER-26: Informe de Pasivos contingentes.
AER-27: Notas a los Estados financieros.
AER-28: Estado analitico del activo.
AER-29: Estado analitico de la deuda y otros pasivos a corto y largo plazo.
AER-30: Endeudamiento neto.

AER-31: Intereses de la deuda.
AER-32: Estado de flujo operacional.
AER-33: Estado analitico del ejercicio del presupuesto de egresos por clasificacion administrativa.
AER-34: Estado analitico del ejercicio del presupuesto de egresos por objeto del gasto.
AER-35: Estado analitico del ejercicio del presupuesto de egresos por clasificacion funcional.
AER-36: Estado analitico del ejercicio del presupuesto de egresos por categoria programatica.
AER-37: Estado analitico del ejercicio del presupuesto de egresos programas y proyectos de inversion.
AER-38: Indicadores de resultados.
AER-39: Libro diario y mayor.
AER-40: Cuenta Publica.
AER-41: Avance de gestion financiera del ejercicio fiscal.
AER-42: Archivos histéricos, de tramite y de concentracion.
AER-43: Cumplimiento de la LGCG y los documentos emitidos por el CONAC.
NOTA: Tratandose de los anexos que por sus responsabilidades no sean sujetos para el llenado correspondiente se debera poner
al final del renglon la siguiente leyenda: “(NO APLICA)”

VIl.- RECURSOS FINANCIEROS. - Respecto de los recursos financieros se realiza la entrega a través de los siguientes anexos:

AER-44: Arqueo de caja.
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AER-45: Conciliacion Bancaria.
AER-46: Cancelacion de registros firmas bancarias.
AER-47: Corte de Chequeras.
AER-48: Relacién de inversiones en valores.
AER-49: Relacién de cuentas bancarias.
NOTA: Tratandose de los anexos que por sus responsabilidades no sean sujetos para el llenado correspondiente se debera poner
al final del renglon la siguiente leyenda: “(NO APLICA)”

VIIl.- RECURSOS MATERIALES.- En lo referente a los recursos materiales se realiza la entrega a través de los siguientes anexos:

AER-50: Relacion de mobiliario y equipo de oficina.
AER-51: Relacidn de vehiculos, equipo de transporte y maquinaria.
AER-52: Relacién de equipo de comunicacion.
AER-53: Relacion de bienes inmuebles.
AER-54: Relacién de inventario de almacén.
AER-55: Relacién de obras terminadas.
AER-56: Relacion de obras en proceso.
AER-57: Padrdn de Contratistas y proveedores.
AER-58: Relacion de expedientes técnicos de obra.
NOTA: Tratdndose de los anexos que por sus responsabilidades no sean sujetos para el llenado correspondiente se debera poner
al final del renglon la siguiente leyenda: “(NO APLICA)”

IX.- INTEGRACION ANALITICA DE LOS PASIVOS A CORTO, MEDIANO Y LARGO PLAZO. — Respecto de la informacion
concerniente a la integracion analitica de los pasivos a corto, mediano y largo plazo se anexa:
AER-59: Integracién analitica de los pasivos a corto, mediano y largo plazo.
NOTA: Tratandose de los anexos que por sus responsabilidades no sean sujetos para el llenado correspondiente se deberé poner
al final del renglon la siguiente leyenda: “(NO APLICA)”

X.- CUENTAS POR COBRAR. — Con respecto a las cuentas por cobrar se anexa:
AER-60: Integracion analitica de las cuentas por cobrar:
NOTA: Tratandose de los anexos que por sus responsabilidades no sean sujetos para el llenado correspondiente se debera poner
al final del renglén la siguiente leyenda: “(NO APLICA)”

XI.- ASUNTOS EN TRAMITE. — Con respecto a los asuntos en tramite se anexa:
AER-61: Relacion de los asuntos en tramite ante autoridades judiciales o administrativas.
NOTA: Tratandose de los anexos que por sus responsabilidades no sean sujetos para el llenado correspondiente se debera poner
al final del renglon la siguiente leyenda: “(NO APLICA)”

XIl.- EXPEDIENTES Y ARCHIVOS DOCUMENTALES.- Con respecto a los expedientes y archivos documentales se anexa: ------

AER-62: Libros blancos:
AER-63: Relacién de libros de actas:
AER-64: Acuerdos gubernamentales pendientes:
AER-65: Contratos celebrados:
AER-66: Contratos de fideicomisos:
AER-67: Convenios y/o acuerdos de coordinacion y/o de concertacion con instancias gubernamentales y con particulares: ---------
AER-68: Procesos de concurso, licitacion o designacion: AER-
69: Procedimientos administrativos y juicios en proceso:
AER-70: Archivo corriente:
AER-71: Relacidn de asuntos pendientes:
AER-72: Padrén y expedientes de usuarios:
AER-73: Sistemas y programas informaticos:
AER-74: Combinacién de cajas fuertes y claves de acceso:
AER-75: Programa de obras y acciones:
AER-76: Archivo histérico:
AER-77: Informes y acciones sobre la cuenta publica:
AER-78: Relacion de auditorias en proceso:
AER-79: Relacion de auditorias y/o procesos de revision, realizadas por los Organos de Fiscalizacion Superior, Servicio de
Administracion Tributaria u otras autoridades competentes:
AER-80: Informe de gestién:
NOTA: Tratandose de los anexos que por sus responsabilidades no sean sujetos para el llenado correspondiente se debera poner
al final del renglén la siguiente leyenda: “(NO APLICA)”

OTROS HECHOS.
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A continuacidn, bajo protesta de decir verdad, se hacen las siguientes manifestaciones:
Manifiesto 01: (22)
NOTA: En caso de no existir manifestaciones se debera poner la siguiente leyenda: “No existen manifestaciones o hechos” -------

DECLARACIONES ElC.
(9), quien ocupaba el cargo de (10), manifiesta bajo protesta de decir verdad, haber proporcionado sin omision alguna todos los
elementos necesarios para la formulacion de la presente Acta de Entrega-Recepcion, y que tiene conocimiento de que el contenido
del acta y sus anexos del expediente de entrega recepcion, seran verificados en un término de treinta dias habiles contados a
partir de la firma de la presente acta, y que podra ser requerido para que haga las aclaraciones que se le soliciten, en términos de
lo establecido en la Ley para la Entrega-Recepcion de los Recursos Publicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi.----------

El C. (14), con el caracter de (15), manifiesta que recibe, con las reservas de ley, todos los documentos, informacion y anexos que
se precisan en el contenido de la presente acta administrativa de Entrega-Recepcion; y declara tener conocimiento de que la
verificaciéon del contenido se realizara en un término de treinta dias habiles, contados a partir de la firma del presente acto
protocolario, como lo sefiala el articulo 70 de la Ley para la Entrega-Recepcion de los Recursos Publicos del Estado y Municipios
de San Luis Potosi. Asimismo, manifiesta conocer que, en caso de detectar alguna irregularidad en relacion con el contenido de
la acta administrativa de entrega-recepcion y sus anexos, debera informarlas por escrito al Organo Interno de Control, a fin de que
requiera al servidor publico que realizé la entrega y se realicen las aclaraciones dentro del plazo establecido en el numeral 5 del
manual de entrega recepcion, o en su caso, se proceda de conformidad con Ley de Responsabilidades Administrativas para el
Estado de San Luis Potosi.

Con fundamento en el articulo 43 de la Ley para la Entrega-Recepcién de los Recursos Publicos del Estado y Municipios de San
Luis Potosi, asi como las normas y procedimientos establecidos en el manual de entrega recepcion para el Organismo
Intermunicipal Metropolitano de Agua Potable, Alcantarillado, Saneamiento y Servicios Conexos de los Municipios de Cerro de
San Pedro, San Luis Potosi y Soledad De Graciano Sanchez, los formatos que fueron mencionados con anterioridad, llevan el
nombre y firma de los responsables de su entrega y recepcion, asi como de los responsables de su elaboracion. ---------------------

Atendiendo a lo previsto en el articulo 66 de la Ley para la Entrega-Recepcion de los Recursos Publicos del Estado y Municipios
de San Luis Potosi, la firma del acta de entrega-recepcion por parte de los servidores publicos entrantes, no implica la aceptacion
de irregularidades u omisiones que pudieran existir respecto de los datos e informacion contenidos en el expediente de entrega-
recepcion. Asimismo, no libera de responsabilidades administrativas, civiles o penales a que hubiera lugar, a los servidores
publicos de la administracion saliente.

Con fundamento en el articulo 69 de la Ley para la Entrega-Recepcion de los Recursos Publicos del Estado y Municipios de San
Luis Potosi, la recepcion del expediente de entrega recepcion, se realiza con las reservas de ley, por lo que cualquier manifestacién
en contrario se tendran por no interpuesta, por lo tanto, la suscripcion de los documentos por parte de la comision de recepcion,
no implica el aval del contenido de tal expediente.

Los anexos que forman parte del Expediente Protocolario que se mencionan y la presente Acta, se firman en todas sus fojas por
la (s) persona (s) que en esta intervinieron.

CIERRE DEL ACTA

No habiendo nada mas que agregar ni hacer constar por parte de las personas que intervinieron y previa lectura de la presente
acta, se da por concluido el Acto Protocolario de Entrega Recepcion de(l) (Ia) (1) del Organismo Intermunicipal Metropolitano de
Agua Potable, Alcantarillado, Saneamiento y Servicios conexos de los Municipios de Cerro de San Pedro, San Luis Potosi y
Soledad de Graciano Sanchez, INTERAPAS. siendo las —— horas del dia —, firmando para constancia en todas sus fojas al
margen y al calce los que en ella intervinieron, asi como de los anexos que constituyen el expediente del acto protocolario,
formulandose la presente acta en tres tantos, mismos que seran distribuidos de la siguiente manera: un tanto para el servidor
publico saliente, un tanto para el servidor publico entrante o quien recibe, un tanto para el Organo Interno de Control. ---------------

CONSTE

FIRMAS
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TITULARES

NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
SERVIDOR PUBLICO QUE ENTREGA SERVIDOR PUBLICO QUE ENTREGA

ENLACE DE ENTREGA - RECEPCION

NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO CARGO DEL SERVIDOR

TESTIGOS DE ASISTENCIA

NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO

INSTRUCTIVO DE LLENADO DE LOS DATOS E INFORMACION QUE DEBERA CONTENER EL ACTA ADMINISTRATIVA
DE ENTREGA-RECEPCION.

NUMERO DESCRIPCION

(1) Titulo del cargo que se deja.

(2) Ubicacion interna de las oficinas donde se realiza el acto protocolario

3) Incluir el domicilio fiscal que contenga nombre de la calle, nUmero interior, nUmero exterior, colonia o
fraccionamiento, cédigo postal, localidad, ciudad y Estado.

(4) Titulo del cargo que se deja.

(5) Nombre completo del representante de la Contraloria Interna. En caso de tener titulo profesional anteponer
la abreviatura correspondiente y en caso contrario, anteponer la letra “C.”

(6) Numero de oficio de asignacién por parte del Contralor Interno.

()] Tipo y numero de Identificacion oficial.

(8) Sefialar el domicilio particular que contenga nombre de la calle, nUmero interior, nUmero exterior, colonia o
fraccionamiento, cédigo postal, localidad, ciudad y Estado.

9) Nombre completo del titular saliente. En caso de tener titulo profesional anteponer la abreviatura
correspondiente y en caso contrario, anteponer la letra “C.”

(20) Titulo del cargo que se deja. En caso de niveles de entrega inferior a Directores, serd necesario describir a
gue area administrativa adscrita pertenece.

(12) Numero de oficio donde se hace del conocimiento de la entrega recepcidn por parte del servidor publico
saliente.

(12) Tipo y numero de Identificacion oficial del servidor pablico saliente.
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(13)

Senialar el domicilio del servidor piblico saliente para oir y recibir notificaciones, debe seque contenga
nombre de la calle, nUmero interior, nmero exterior, colonia o fraccionamiento, cédigo postal, localidad,
ciudad y Estado.

(14)

Nombre completo del servidor publico entrante o quien recibe. En caso de tener titulo profesional
anteponer la abreviatura correspondiente y en caso contrario, anteponer la letra “C.”

(15)

Titulo del cargo que se asume o de quien recibe. En caso de niveles de entrega inferior a Directores, sera
necesario describir a que area administrativa adscrita pertenece. En caso de que no exista al momento de
la entrega-recepcion un titular designado se debera poner “de responsable de la recepcion”.

(16)

En caso de que ya esté asignado un nuevo servidor publico que asumira el cargo, debera presentar su
oficio o documento de nombramiento, en caso contrario debera presentar el oficio o documento donde se
hace del conocimiento del servidor publico que es responsable de la recepcién.

(17)

Tipo y nimero de Identificacién oficial del servidor publico entrante o responsable de la recepcion.

(18)

Sefialar el domicilio del servidor publico entrante o responsable de la recepcion, que contenga nombre de
la calle, nimero interior, nimero exterior, colonia o fraccionamiento, cddigo postal, localidad, ciudad y
Estado.

(19)

Sefalar el nombre completo, cargo que ostenta, tipo y numero de Identificacién oficial, el domicilio que
contenga nombre de la calle, nimero interior, nimero exterior, colonia o fraccionamiento, cédigo postal,
localidad, ciudad y Estado de los 2 testigos.

(20)

Nombre y cargo completos del servidor publico que entrega.

(21)

Nombre del area administrativa que se entrega.

(22)

Se pueden agregar en este apartado, los escritos, documentos u otros que tengan relacién con el proceso
de entrega y que el servidor publico saliente desee manifestar. Se deberd manifestar si es documento en
original, copia simple o certificada con su caracteristica respectiva (tipo de documento, titulo del documento
o contenido y breve descripcién). Se debera poner la siguiente nomenclatura: “Manifiesto” seguido del
ndmero consecutivo comenzando por 01.

FORMATOS DE LOS ANEXOS QUE CONTENDRAN EL ACTA SEGUN FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES

ORGANIZMO INTERMUNICIFAL METROPOLITAND DE AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO, SANEAMIENTO Y
SERYICIOS CONEX0S DE LOS MUNICIPIOS DE CERRO DE $AN PEDRO, $AN LUIS POTOST ¥ SOLEDAD DE GRACIAND |4eFRTAR LOGOTIPO YIGENTE AL

PERIODO: OCT

AER-05: Marco Juridico de actuacion.

MOMENTD DEL PROCESD DE

MARCO JURIDICODE ACTUACIGON ENTREGA RECEPCION

[UBRE DE 20XX AL: DCTUEBRE DE 20XX

HOM.
PROGRESI¥O

DENOMINACION DEL ORDENAMIENTO JURIDICO

[LEY. REGLAMENTO, DECRETO, ACUERDO, MANUAL O FECHA DE FECHA DE NUMERO DE
LINEAMIENTO 2UE REGULA LA EZTRUCTURA, EXPEDICION | PUBLICACION| DECRETOD

FUNCIONAMIENTO, ATRIBUCIONES T FUNCIONES DEL

OEBSERYACIONES

ELABORO
NOMBRE ENLACE
CARGO ENLACE
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AER-06: Plantilla de personal vigente al momento de la entrega recepcion.

ORGAMISMO INTERMUNICIPAL METROPOLITANO DE AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO, SANEAMIENTO Y SERVICIOS CONEXOS DE LOS MUNICIPIOS DE CERRO DE SAN PEDRO, SAN LUIS POTOSI Y SOLEDAD DE GRACIANO SANCHEZ INSERTAR LOGOTIPO
{INTERAPAS) VIGENTE AL MOMENTOJ
PLANTILLADE PERSONAL DEL PROCESO DE
PERIODO: OCTUBRE DE 20XX AL: OCTUBRE DE 200X ENTREGA RECEPCION
PERCEPCION MENSUAL TIPI_:I
e
=|[=|
NOMERO DE NOMBRE AREA DE - I ==
PUESTO NIVEL CATEGORIA | FECHA DE INGRESO <[ 7| OBSERVACIONES
NOMINA COMPLETO ADSCRIPCION SUELDO BASE COMPENSACIONES OTRAS TOTAL g =4 E‘
PERCEPCIONES 2515
=
EE
=5

—~ 2~

OR PUBLICO SALIENTE

/ \ | H 1

L/?_\l RECIBE

a= R
\—

VIBRE SERVIDOR PUBLICO ENTRANTE O QUIEN REC

CARGO

AER-07: Relacion de personal sujeto a pago de honorarios.

= EMPLO

GRACIAND SANCHEZ [INTERAPAS)

Relacisn de personal sujeto 3 pago de honorarios

PERIODO: OCTUBRE DE 20XX AL: DCTUBRE DE 20:xX

ORGANISMO INTERMUNICIPAL METROPOLITANO DE AGUA POTAELE, ALCANTARILLADO, SANEAMIENTO ¥
SERYICIOS CONEX0S DE LOS MUNICIPIOS DE CERRO DE SAN PEDRO, SAN LUIS POTOSI ¥ SOLEDAD DE

INSERTAR LOGOTIPD
¥IGENTE AL MOMENTO
DEL PROCESO DE
ENTREGA RECEPCION

MNOMBRE ENLACE

NOM_ IMPORTE
PROGREZIYO HOMEBRE MENZUAL DEZCRIPCION DE ACTI¥IDADES DEZERYACIONES
RECIBE
NOMBRE SERVIDOR PUBLICO SALIENTE NOMEBRE SERVIDOR PUBLICO ENTRANTE O QUIEN RECIBE
CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO SALIENTE CARGO @
ELABORG
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AER-08: Relacion de personal con licencia, permiso o comision.

DORGANIZMO INTERMUNICIPAL METROPOLITAND DE AGUA POTABLE, ALCANT ARILLADO, SANEAMIENTO ¥ SERYICIOS CONEXOS DE INSERTAR LOGOTIPD
LDS MUNICIPIOS DE CERRD DE $AN PEDRO, SAN LUIS POTOSi Y SOLEDAD DE GRACIANO SANCHEZ [INTERAPAS] ¥IGENTE AL MOMENTOD
RELACIOHDE FERSONAL COMLICENCIA, FERMISO O COMISION DEL PROCES0 DE
PERIODO: OCTUBRE DE 20XX AL: OCTUBRE DE 20XX ENTREGA RECEPCION
HUH. R SREA DE | (oD | TIFO DE FERIOODO DE LICEHCIA & PFERHISO FERIODO DE COMISION SREA DE TS

FROGRE ADSCRIFCION HICIA COMCLUTE HOTITO HICIA CONCLUTE HOTIFD

ENTREGA
E SERVID LIC|
EL SERVI BLI IEN

ELABORO
NOMBRE ENLACE
CARGO ENLACE
—_—

AER-09: Sueldos y prestaciones pendientes de pago.

ORGANISMO INTERMUNICIPAL METROPOLITANO DE AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO, SANEAMIENTO Y SERVICIOS CONEXOS DE LOS
MUNICIPIOS DE CERRO DE SAN PEDRO, SAN LUIS POTOSI ¥ SOLEDAD DE GRACIANO SANCHEZ [INTERAPAS) INSERTAR LOGOTIPO VIGENTE AL MOMENTO DEL
SUELDOS Y PRESTACIONES PENDIENTES DE PAGO PROCESO DE ENTREGA RECEPCION
PERIODD: OCTUBRE DE 20XX AL: OCTUBRE DE 20XX
MM, PROGRESIVO [ SUELDOS PENDIENTES DE | PRESTACIONES PENDIENTES DE PAGO | OBSERVACIONES
| DEscRIPOON [ IMPORTE | DESCRIPCION IMPORTE |
ENTREGA RECIBE
NOMBRE SERVIDOR PUBLICO SALIENTE NOMEBRE SERVIDOR PUBLICO ENTRANTE O QUIEN RECIBE
CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO SALIENTE CARGO
ELABORO
NOMERE ENLACE
CARGO ENLACE
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AER-10: Relacién de las incidencias de personal.

ORGAMISMO INTERMURNICIPAL METROPOLITAMO DE AGUA POTABLE, ALCANTARILLADD, SAMEAMIENTO Y
SERVICIOS CONEXOS DE LOS MUNICIPIOS DE CERRO DE SAN PEDRO, SAM LUIS POTOSI ¥ SOLEDAD DE

INSERTAR LOGOTIPO VIGENTE AL MOMENTO DEL

. PROCESO DE ENTREGA RECEPCION
GRACIANO SAMCHEZ [INTERAPAS)
RELACIONDE LAS INCIDENCIAS DE PERSONAL
PERIODO: OCTUBRE DE 20X AL: OCTUBRE DE 2000%
NOMERE DEL
NOM. PROGRESIVO EMPLEADD DESCRIPCION DBSERVACIONES
ENTREGA RECIBE
NOMBRE SERVIDOR PUBLICO SALIENTE NOMBRE SERVIDOR PUBLICO ENTRANTE O QUIEN RECIBE
CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO SALIENTE CARGO
ELABORO
NOMBRE ENLACE
CARGO ENLACE

AER-11: Relacion de convenios firmados con sindicatos.

ORGANISMO INTERMUNICIPAL METROPOLITANG DE AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO,
SANEAMIENTO Y SERVICIOS CONEXOS DE LOS MUNICIPIOS DE CERRO DE SAN PEDRO, SAN LUIS
POTOSI ¥ SOLEDAD DE GRACIANQ SANCHEZ (INTERAPAS)
RELACION DECONVENIOS FIRMADOS CONSINDICATOS
PERIODO: OCTUBRE DE 206X AL: OCTUBRE DE 200X

INSERTAR LOGOTIPO VIGENTE AL MOMENTO DEL
PROCESO DE ENTREGA RECEPCION

NOM., .
PROGRESIVO DESCRIPCION FECHA OBSERVACIONES
ENTREGA RECIBE
NOMBRE SERVIDOR PUBLICO SALIENTE NOMERE SERVIDOR PUBLICO ENTRANTE O QUIEN RECIBE
CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO SALIENTE CARGO

ELABORO
NOMBRE ENLACE
CARGO ENLACE
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AER-12: Relacion de juicios laborales en proceso.

ORGANISMO INTERMUNICIPAL METROPOLITANO DE AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO, SANEAMIENTO ¥ SERVICIOS CONEXOS DE
- . . | INSERTAR LOGOTIPO VIGENTE AL MOMENTO DEL
LOS MUMNICIPIOS DE CERRO DESAN PEDRO, SAN LUIS POTOS! ¥ SOLEDAD DE GRACIAND SANCHEZ INTERAPAS) PROCESO DE ENTREGA RECEPCIGN
RELACIONDE JUICIOS LABORALES ENPROCESO PERIODO: OCTUBRE DE 20XX AL: OCTUBRE DE 20X
NOM. DE EXPEDIENTE‘D DE PRDCEDIHIEI\* ACTOR | FECHA ‘ TRIBUNAL ESTATUS OBSERVACIONES
ENTREGA RECIBE
NOMBRE SERVIDOR PUBLICO SALIENTE NOMBRE SERVIDOR PUBLICO ENTRANTE O QUIEN RECIBE
CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO SALIENTE CARGO
ELABORO
NOMBRE ENLACE
CARGO ENLACE

AER-13: Plan Estratégico de Desarrollo.

ORGANISMO INTERMUNICIPAL METROPOLITAND DE AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO, SANEAMIENTQ Y SERVICIOS CONEXOS DE LOS
MUNICIPIOS DE CERRO DE SAN PEDRO, SAN LUIS POTOST ¥ SOLEDAD DE GRACIANG SANCHEZ (INTERAPAS)
PLAN ESTRATEGICO DE DESARROLLO INSERTAR LOGOTIPO VIGENTE AL MOMENTO DEL
PERIODO CUBIERTO : (ARIO DE INICIO-ARIO DE TERMING) PROCESO DE ENTREGA RECEPCION
PERIODO: OCTUBRE DE 20K AL: OCTUBRE DE 20XX

APROBACION [ PUBLICACION

= = = = ‘OBSERVACIONES
FECHA DE APROBACION NUMEROQ DE ACTA | FECHA DE PUBLICACION NUMERO DE DECRETO ‘

"ADJUNTAR A ESTE FORMATO DE MANERA IMPRESA O DIGITAL EL PLAN MUNICIPAL DE DESARROLLO DE LA ADMINISTRACION SALIENTE"

INTREGA RECIBE
NOMERE SERVIDOR PUBLICO SALIENTE NOMBRE SERVIDOR PUBLICO ENTRANTE O QUIEN RECIBE
CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO SALIENTE CARGO
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AER-14: Relacion de programas federales, regionales, sectoriales y especiales.

ORGANISMO IMTERMURICIPAL METROPOLITANG DE AGUA POTAELE, ALCANTARILLADD, SANEAMIENTOY SERVICIOS COMEXDS DE LOS MUNICIPIOS DE CERRD DE SAH PEDRC, SANLUIS
POTOST Y SOLEDAD OF GRACIAND SANCHEZ (INTERAPAS)
ELACION DEPROGRAMAS FEDERALES. REGIONALES, SECTORIALES Y ESPECIALES
ERIODO: OCTUBRE DE 20%X AL: OCTUBRE DE 20XX

INSERTAR LOGOTIPO
YIGENTE AL MOMENTO
DEL PROCESO DE
ENTREGA RECEPCION

LILE NOMBREDEL  [DESCRIPTI T FINANCIAMIENTD SITUACION AVANCE
PROGRESIVO PROGRAMA ‘ VA DEL | MPORTE [ EnERAL [ ESTATAL UNICIPAL]_OTROS RECIBIDD__ APLICADOPOR APLICAR]_FIN.(Z) TS E IS

ENTREGA
HOMBRE SERVIDOR PUBLICO SALIENTE
CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO SALIENTE

RECIBE
NOMBRE SERVIDOR PUBLICO ENTRANTE O QUIEN RECIBE
CARGO

ELABORO
NOMBRE ENLACE
CARGO ENLACE

AER-15: Programa operativo anual.

ORGANISMO INTERMUNICIPAL METROPOLITANO DE AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO, INSERTAR LOGOTIPO VIGENTE AL MOMENTO DEL
SANEAMIENTO ¥ SERVICIOS CONEXOS DE LOS MUNICIPIOS DE CERRO DE SAN PEDRO, SAN LUIS PROCESO DE ENTREGA RECEPCION
POTOSI ¥ SOLEDAD DE GRACIANO SAMCHEZ (INTERAPAS)
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL
PERIODO: OCTUBRE DE 20XX AL: OCTUBRE DE 20XX
EERCICIO | APROBACION | Fouos [ OBSERVACIONES
| FECHA ] NUMERO DE ACTA | pEL AL |
ENTREGA RECIBE
NOMEBERE SERVIDOR PUBLICO SALIENTE NOMBRE SERVIDOR PUBLICO ENTRANTE O QUIEN RECIBE
CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO SALIENTE CARGO
ELABORO
NOMBRE ENLACE
CARGO ENLACE

AER-16: Relacion de programas de asistencia social.

ORGANISMD INTERMUNICIPAL METROPOLITAND DE AGUA POTABLE. ALCANTARILLADD. SANEAMIENTO Y SERVICIDS CONEXOS DE LDS MUNICIFIOS DE CERRO DE SAN PEDRO. SAN LUIS POTOSI ¥ HSERTAR LOGOTIPO
SOLEDAD DE GRACIAND SANCHEZ (INTERAPAS) VIGENTE AL MOMENTO
PROGRAMA DE OBRAS POBLICAS DEL PROCESD DE
ENTREGA RECEPCION
[PERIODO: OCTUBRE DE 20XX AL: OCTUBRE DE 20X
FUENTE DE FINANCIEMIENTO MODALIDAD |INICIO? AVANCES
Pnuggzélvu CLAVE-EXP. "ErggEmDE LOCALIDAD TOTAL RAMO [ FISM [ FORTAMU | FEDE [ BEN [ OTR DE TERMI [FISICO | FINANCI | FINANCIE | HETAS E"E';m DESE “EVSA clou
DF NDF | RAL | EF. | OS | EJECUCION. | NO % |EROx | ROS$
ENTREGA. RECIBE
NOMBRE SERVIDOR PUBLICO SALIENTE NOMBRE SERVIDOR PUBLICO ENTRANTE O QUIEN RECIBE
CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO SALIENTE CARGO
ELABORO
NOMBRE ENLACE
CARGO ENLACE
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AER-17: Cuotas y Tarifas del periodo de gestion.

CRGANISMO INTERMUNICIFAL METROPOLITANG DE AGUA POTABLE, ALCANTARILLADC, SANEAMIENTC ¥ SERVICIOS CONEXOS DELOS
MUNICIFICS DE CERRO DE SAN PEDRC, SAN LUIS POTCS( ¥ SOLEDAD DE GRACIAND SANCHEZ [INTERAPAS) INSERTAR LOGOTIPO VIGENTE AL MOMENTO DEL PROCESO DE
ENTREGA RECEPCION
CUOTAS Y TARIFAS DEL PERIGDO DE GESTION
PERIODO: OCTUBRE DE 20XX AL: OCTUBRE DE 20XX
DESCRIPCIGN SN SN (OBSERVACIONES
sl NO
ENTREGA RECIBE
NOMBRE SERVIDOR PUBLICO SALIENTE NOMEBRE SERVIDOR PUBLICO ENTRANTE O QUIEN RECIBE
CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO SALIENTE CARGO
ELABORO
NOMBRE ENLACE
CARGO ENLACE

AER-18: Presupuestos de Ingresos y Egresos.

GRGANISMIO INTERMUNICIPAL METROPOLITANO DE AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO, SANEAMIENTO Y SERVICIOS CONEX0S DELOS MUNICIPIOS DE CERRODESANPEDR, SAN | coome oo
LUIS POTOS{ Y SOLEDAD DE GRACIANO SANCHEZ [INTERAPAS) MOMENTO DEL PROCESO DE ENTREGA
PRESUPUESTOS DE INGRESOS Y EGRESOS RECEPCICH
PERIODO: OCTUBRE DE 20KX AL: OCTUBRE DE 20X
: [ FECHA DEAPROBACION [ FECHA DEPUBLICACION [
DESCRIPCION OBSERVACIONES
T 20K axx | 2 20X 20KK |
FRESUPUESTD DE INGRESDS
PRESUPUESTO DE EGRESOS
"ADJUNTAR A ESTE FORMATO IMPRESION DE LOS PRESUPUESTOS DE INGRESOS Y EGRESOS DE LOS EJERCICIOS 20XX, 20XX Y 20XX"
ENTREGA RECIBE
NOMBRE SERVIDOR PUBLICO SALIENTE NOMERE SERVIDOR PUBLICO ENTRANTE O QUIEN RECIBE
- CARGO
CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO SALIENTE
ELABORO
NOMBRE ENLACE
CARGO ENLACE
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AER-19: Estado analitico de ingresos.

ESTADO ANALITICO DEINGRESOS
PERIODO: OCTUBRE DE 20X AL: OCTUBRE DE 200X

ORGANISMO INTERMUNICIFAL METROPOLITANG DE AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO, SANEAMIENTO ¥ SERVICIOS CONEXOS DELOS
MUNICIFIOS DE CERRD DE SAN PEDRO, SAN LUIS POTOS! ¥ SOLEDAD DE GRACIANO SANCHEZ [INTERAFAS)

INSERTAR LOGOTIPO VIGENTE AL
MOMENTO DEL PROCESO DE ENTREGA
RECEPCION

Rubro de Ingresos

Ingreso

Ampliacionesy
Reducciones

Estimado Modificado

Devengado

Recaudado

Diferencia

1 2 [3=1+2)

5

[6=5-1)

Impuestos
Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social
Contribucicnes de Mejoras
Derechos
Productos

Corriente

Capital
[Aprovechamientos

Corriente

Capital
Ingresos por Yentas de Bienes y Servicios
Participaciones y Aportacicnes
Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Otras Ayudas
Ingresos Derivados de Financiamientos

Total

Ingresos excedentes

Ingreso

Estado Analitico de Ingresos por Fuente de Financiamiento

Ampliacionesy
Reducciones

Estimado Modificado

Devengado

Recaudado

Diferencia

1 2 3=1+2)

[6=5-1])

Ingresos del Gobierno

Impuestos

Contribuciones de Mejoras

Derechos

Productos

Corriente

Capital

Aprovechamientos

Corriente

Capital

Participaciones y Aportaciones

Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Otras Ayudas
Ingresos de Organismos y Empresas

Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social

Ingresos por Ventas de Bienes y Servicios

Transferencias, Azignaciones, Subsidios y Otras Ayudas

Ingresos derivados de financiamiento

Ingresos Derivados de Financiamientos

o I B D B B B B BN BN |

I |

Total

Ingresos excedentes

ENTREGA
NOMBRE SERVIDOR PUBLICO SALIENTE

CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO SALIENTE

ELABORO
NOMBRE ENLACE

RECIBE
NOMBRE SERVIDOR PUBLICO ENTRANTE O QUIEN RECIBE
CARGO
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AER- 20: Estado analitico del presupuesto de egresos.

[CE LOS MURICIPIOS DE CERRO DE SA4M PEDRO, SAK LUIS POTOST ' SOLEDAD DE GRACIAND SANCHEZ (INTERAPAS)
ESTADO ANALITICO DELEJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS

FPERIODD: OCTUBRE DE 20xX AlL: DCTUBRE OE 20X

CORGAMSMO INTERMUMCIFAL METROPOUITARD OE AGUA FOTABLE, ALCANMTARILLADO, SAMEARMIEMTO Y SERVICIOS COMEXOS INSERTAR LOGOTIFD

¥IGENTE AL MOMENTO
DEL FROCESO DE
ENTREGA RECEPCION

Egrezas Subejercicic
Concepto Aprobado Ampliaciones! Modificado Devengado Pagado 6=(3-4)
1 [Reducciones]) 2 3=[1+2] 4 5

ervicios Perzanales
Fiemuneracianes al Persanal de Cardeter Permancnke
Femuneraciones al Personal de Cardcter Transitorio
Remuneraciones Adicionales y Especiales
Zequridad Sacial
Otraz Prestaciones Sociales y Econdmicas
Previgiones
Paqe de Estimulas 3 Servidares Piblicos
ateriales p Suminiztros
Materiales de Administracién, Emizién de Documentos v Articules Oficiales
Alimentos y Ukensilios
Materias Primasz g Materiales de Produccién g Comercializacidn
Materiales v Articules de Construccién v de Feparacién
Productos Guimices, Farmacéuticos w de Laberateoric
Combustibles, Lubricantes g Aditivas
wWestuario, Blancas, Prendaz de Proteccidn g Articulas Departivas
Materiales y Fuministros Para $equridad
Herramientas, Refacciones v docerorios Menores
ervicios Generales
Servicios Bidsicos
= de Arrendamicnto
= Profesionales, Cientificos, T écnicos y Otros Servicios
2 Financieras, Bancarios w Comerciales
Fervicios de Instalacidn, Reparacidn, Mantenimiznte v Conservacién
Tervicios de Comunicacidn Social w Publicidad.
Servicios de Traslade y Vidticos
Zervicioz Oficiales
Otrog Servicios Generales
[Transferencias, Asignaciones, Tubsidios y Otras Agudas
Tranzferenciaz Internaz y Azignaciones al Sector Piblica
Transferencias al Resto del Secter Piblico
Fubsidios y Subwenciones
Ayudas Saciales
Penziones g Jubilaciones
Transferencias 3 Fideicomisos, Mandatos w Otros Andloges
Trangferenciag a la Fequridad Focial
Danativos
Tranzferanciazs al Exteriar
Eicnes Mucbles, Inmusbles ¢ Intangibles
Mol o y Equipo de Administracian
Mabiliaric y Equipe Educacional y Recreativa

Equipe ¢ Instrumental Médico u de Laberateric
Wehiculoz y Equipe de Transparts:
Equipe de Dwfensa y Fequridad
Faquinaria, Otroz Equipos y Herramicntas
Aactivas Bioldaicos
Eiienes Inmuckles
Actives Intangibles
Inversian Piblica
Obra Piiblica en Bicnes de Dominic Piblica
Obra Piblics en Bienes Propics
Progectos Productivas y Acciones de Fomenta
Inversiones Financieraz  Otras Proviziones
2 T R e T L RN o - D AU [P PNy —— A —
Acciones y Participaciones de Capital
Comera de Titulos v Valores
Concesion de Préstamos
Inswersiones en Fideicamizos, Mandates y Otras Andloges
Oikrag Inversiones Financieras
Provisiones para Contingenciaz  Otras Eraqaciones Especiales
Participaciones y dportaciones
Participaciones
Apartaciones
Convenios
Dizuda Piiblica
Amertizacién de la Deuda Piblica
Intereses de b Denda Piblica
Comizicnss de la Deuds Pidblica
Gastos de la Deuda Piblica
Costo por Coberturas
Apoyos Financieras
Adendas de Ejercicios Fizcales Anteriares [Adefas)

Total del Gasto

ENTREGA
MOMBRE SERVIDOR PUBLICO SALIENTE

CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO SALIENTE

RECIBE
NOMBRE SERVIDOR PUBLICO ENTRANTE O QUIEN RECIBH
CARGO

ELABORD
MOMBRE ENLACE
CARGO ENLACE
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AER-21: Estado de situacion financiera al inicio del cargo.

ACTIVO

Biernes

ESTADO DE SITUACION FINANCIERA AL INICIO DEL CARGO

201X

Activo Circulante

Efectiva v Equivalentes

Derechos a Recibir Efective o Equivalentes
Derechas a Recibir Bienes o Servicios
Inventarios

Almacenes

Estimazién por Pérdida o Deteriora de
Activas Circulantes

Otraz Activos Circulantes

ORGANTEMO TNTERMUNICTPAL METROPOLITAND DE AGUA FOTABLE, ALCANTARILLADO, SANEAMIENTO Y SERVICTOR
COMEXOS DE LOS MUNICIPIOS DE CERRO DE SAN PEDRO, SAN LUIS POTOSI ¥ SOLEDAD DE GRACIANG SANCHEZ (INTERAPAS)

PASIVD

Pasivo Circulante

Cuerntas por Pagar 2 Corto Plazo

Dacumentos por Pagar a Corto Plazo

Parcidn a Corta Plazo de la Deuda Puiblica a Largo
Titulos v Yalores a Carto Plazo

Pasivos Diferidos a Corto Plazo

Fandos v Bienes de Terceros en Garantia w'o
Administracion a Corto Plazo

Proviziones a Corto Plaza

Tl la ferinos Ciiooalanies

Activo No Circulante
Inversiones Financieras a Largo Plazo
Derechas a Recibir Efectiva o Equivalentes a

Inmuebles,  Infraestructura u

Bienes Muebles

Bctives Intangibles

Depreciacion, Deterioro u  Amortizacion
Acumulada de Bieres

Activas Diferidos

Estimacidén par Pérdida o Deteriora de

Otraz Activos no Circulantes

Tl ia oo i Civralanies

Otros Pasivos a Corto Flazo
Fotalda Flamios Chvolantas

Pasivo No Circulante

Cuertas por Fagar aLargo Plazo

Documentos por Pagar a Largo Plaze

Deuda Pdblica aLargo Plaze

Pazivos Diferides 2 Largs Plaza

Fondos v Bienes de Terceros en Garantiawlo en
Bdministracion aLargo Plaze

Proviziones a Largo Plaza

Forsalbata Pz Vo Sinsolanies

Fotaf def FPasieo

HACIENDA PUBLICAIPATRIMONIO

INSERTAR LOGOTIPO VIGENTE AL
MOMENTO DEL PROCESD DE
ENTREGA RECEPCION

AL OCTUBRE DE 20X
201X

Fatal def Aotiva

ENTREGA
NOMBRE SERVIDOR PUBLICO SALIENTE
CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO SALIENTE

Hacienda FeblicarPamimanio Laniribuids
Aportaciones

Donaciones de Capital

Actualizacidn de la Hacienda Public alPatrimonio

Hacionds PablicalPairimanio HFonorads

Rezulkados del Ejercicio [Ahaorro! Desahaorra)
Fesultados de Ejercicios Anteriores
Revalios

Reszervas

Rectificaciones de Fesulkadas de Ejercicios

Fucesa o lnsufciencis en fa Actualizaciin
ae f3 Macicnda FPabfcalPaiimania
Rezulkada por Pasicidn Manetaria

Resukado por Tenencia de Activos no Manetarios

Fotad Facianda FUbic s ainmimonis

Faraf defiFasivow Facienda

RECIBE

NOMBRE SERVIDOR PUBLICO ENTRANTE O QUIEN RECIBE

CARGO

ELABORO

NOMBRE ENLACE
CARGO ENLACE
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AER-22: Estado de situacion financiera al término del cargo.

ORGAMISMO INTERMURNICIPAL METROPOLITANC DE AGUA POTABLE, ﬁLCﬂNT.PLHlJ.LPLDD, SAMNEAMIENTO Y INSERTAR LOGOTIPO VIGENTE AL
SERVICIOS CONEXOS DE LOS MUNICIPIOS DE CFRRD DE SAN PEDRO, SAN LUIS POTOS] Y SOLEDAD DE GRACIAND MOMENTO DEL PROCESO DE ENTREGA
SANCHEZ [INTERAPAS) RECEPCION
ESTADO DE SITUACION FINANCIERA AL TERMINO DEL CARGO Al OCTUBRE DE 20004
ACTIVO A0 PASIVO
Activo Circulante Pasivo Circulante
Efectiva y Equivalentes Cuentas por Pagar a Corto Plaza
Derechos 2 Fecibir Efective o Documentos por Pagar a Conto Plazo
Derechos a Recibir Bienes o Servicios Parcidn a Corta Plaza de la Dewda Pablica a
Inuentarios Tituloz uWalares a Cono Plaza
Almacernes Pasivos Diferidas a Corta Plazo
Estimacion por Pérdida o Deterioro de Fondos v Bienes de Terceros en Garantia wlo
Activos Circulantes Administracidn a Carta Plaza
Cltraz Mctivas Circulantes Pravisiones a Corta Plaze
Otros Pasivos a Corto Plazo
Fianaloin oo Lisaianies -
Fovalela Flasios Licaanies -
Activo Mo Circulante
Inverziones Financieras aLargo Plazo Pasivo No Cirgdlante
Derechos 2 Fecibir  Efective o Cuentas por Pagara Largo Plazo
Equivalentes a Largo Plazo
Bieries Inmuebles,  Infrasstuctura o Documentas por Pagar a Largo Plaza
Construcciones en Proceso
Bienes Muebles Deuda Publica aLlarga Plazo
Activos Intangibles Pasivos Diferidas a Largo Plaza
Depreciacion, Deteriora w Amortizacion Fondaos v Bienes de Terceros en Garantia ylo
Acumulada de Bienes en Administracién a Largo Plaza
Activos Diferidos Provizsiones a Largo Plazo
Estimacion por Pérdida o Deterioro de
Activos no Circulantes
Fotaiuta Fanios Mo Siccrlanmss -
Oltras Activos no Circulantes
Foral dof Pasiva -
Foaral e et Ma Dihccalanss s -
HACIENDA POBLICAIPATRIMONIO
Faral dof Aciiva -
Hlaciends FoblicaPatrmonio -
Apartaciones
___________________________ onacionesdeCapital | _ e ]
Actualizaciin de laHacienda
PuiblicalPatrimanio
Hlaciends FoblicaPatrmonio -
Resultados del Ejercicia [Shorral Desahora)
Resulkados de Ejercicios Anteriores
Revalios
Rezemas
Rectificaciones de Resultados de Ejercicios
Anteriores
Eacesa o suficioncia en f3 -
Aorualiracidn o f3 Macionda
Resulkado por Posicidén Monetaria
Resultado por Tenencia de Activas no
Moretarios
ot al Slazian s Dritbie 20 alvimonis -
Fotal def Pasiwa p Haciends -
ENTREGA RECIBE
NOMBRE SERVIDOR PUBLICO SALIENTE NOMEBRE SERVIDOR PUBLICO ENTRANTE O QUIEN RECIBE
CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO SALIENTE CARGO
ELABORO
NOMBRE EMLACE
CARGOD ENLACE
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AER-23: Estado de variacion en la hacienda publica al inicio del cargo.

: ST T T SEr
MUNICIFIOS DE CERRO DE S4M PEDRO, SAM LUIS POTOST ¥ SOLEDAD DE GRACIAMO SANCHEZ [INTERAFPAS) ¥IGENTE AL MOMENTO
DEL PROCESO DE
ESTADO DE ¥ARIACIONES EN LA HACIENDA POEBLICA AL INICIO DEL CARGO ENTREGA RECEPCION
AL OCTUBRE DE 20XX
Hac a Pkl im 6, L1
Cancaptn Tutal
Da Ejercicinr Antarimras Dal Ejarcicim
RECTIFICACIOHES DE RESULTADOS DE EJERCICIOS AHTERIORES
HETO IHICIAL A, DELE,
[AFORTACIONES - - - -
DOHACIONES DE CAFITAL
ACTUALIZACION DE LA HACIEMDA FUELICAIP ATRIMONIO
DELA PUEL HETO DEL E.
[RESULTADOS DEL EJERGICIO (AHORRO! DESAHORRO)
RESULTADOS DEEJERCICIOS ANTERIORES - - - -
REWALUOS
[RESERVAS
FOBLI HETO FIHAL DEL EJERGIGIO 2816
EHLA PUEL HETO DEL E. =T
AFORTACIOHES
DOHACIONES DE CAFITAL - - - -
[ACTUALIZACION DE LA HACIEHDA FUELIGA!F ATRIMOHIO
DELA PUEL HETO DEL E. 17 - - - -
[RESULTADOS DEL EJERGICIO (AHORRO! DESAHORRO)
RESULTADOS DEEJERCICIOS AHTERIORES
REWALUOS
[RESERVAS
SALDD HETD EH LA PUELI 2017 - - - -
“lmpurts Barsdur sn Saldur Inicialer
ENTREGA RECIBE
NOMBRE SERVIDOR PUBLICO SALIENTE ¥MBRE SERVIDOR PUBLICO ENTRANTE O QUIEN RE
CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO SALIENTE CARGO
ELABORO
MOMBRE ENLACE
AER-24: Estado de variacion en la hacienda publica al término del cargo.
M a 2 ) ) ANTAR . CANCAMIENTOY o a )
MUNICIPIOS DE CERRO DE SAN PEDRO, SAN LUIS POTOSH Y SOLEDAD DE GRACIANO SANCHEZ [INTERAPAS) ¥IGENTE AL MOMENTO
DEL PROCESO DE
ESTADO DE ¥ARIACIONES EN LA HACIENDA PUBLICA AL TERMINO DEL CARGO ENTREGA RECEFPCION
AL OCTUBRE DE 20XX
da Fél im Ganaradn . ~
Camcapta Ajurtar pur Cambinr ds Tatal
D imr A Dal H
RECTIFIGACGICHES DE RESULTADO S DE EJERCICIOS AHTERIORES
FAT HETO IHIGIAL A, DELE,
AFORTACIONES - - - -
DOH&CIOHES DE CAFITAL
[ACTUALIZACIAHDEL
TARIACIOHES DE LA HACIEHDA FUBLICA/FATRIHOHIO HETO DEL EJERCICID
[RESULTADOS DEL EJERCICIO (AHORROA DESAHORRO)
[RESULTADOS DEEJERCICIOS ANTERIORES - - - -
REYALUOS
[RESERVAS
FOBLICAIPA HETO FIHAL DEL EJERGICGIO 242X
EHLA FUEL HETO DEL E, T
AFORTACIONES
DOHACIOHES DE CAFITAL _ - - -
[ACTUALIZACIONDEL
TARIACIOHES DE LA HACIEHDA FUBLICA/FATRIHOHIO HETO DEL EJERCICID - - - -
[RESULTADOS DEL EJERCICIO (AHORROA DESAHORRO)
[RESULTADOS DEEJERCICIOS ANTERIORES
REYALUOS
REZERVAS
SALDO HETO EH LA FUBLICAIF ATRIHOHID 28XT - - - -
"l rts Baradur sn Saldur |
ENTREGA RECIBE
NOMBRE SERVIDOR PUBLICO SALIENTE NOMBRE SERVIDOR PUBLICO ENTRANTE O QUIEN RECIBY
CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO SALIENTE CARGOD
ELABORO
NOMBRE EMLACE
CARGO ENLACE
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AER-25: Estado de cambios en la situacién financiera.

ORGANISMO INTERMURICIPAL METROFOLITAND DE AGUA POTABLE, ALCANTARILLADD, SANEAMIERTO T SERYICIDS
CONEXDS DE LDS MUNICIPIOS DE CERRO DE SAN PEDRO, SAN LUIS POTOSi Y SOLEDAD DE GRACIAND SANCHEZ '"ﬁﬁ;ﬂg%ﬂ':g;&gr&“
[NTERAPAS] ENTREGA RECEPCION

ESTADD DE S EHLA SIT M F RA
PFERIODO: 01 DE OCTUBRE DE 2018 AL: 31 DE AGOSTO DE 2021

Origen” Aplicacifin

ACTITO

(ACTITO CIRCULAHTE
EFECTIVOYERUIVALENTES

DERECHOS & REGIEIR EFECTIVO O EQUINMALEMTES
DERECHOS & REGIEIR EIEMES O SERVICIOS

(ACTIF0 HO CIRCULAHTE

EIEHES IHMUEELES, INFRAESTRUCTURA Y CONSTRUCCIONES EH FROCESO

EIEMES MUEELES

ECTIVOSINTAHGIELES

ESCTINOEDIFERIDOS

PASITD

(BASITe CIRCULANTE

(CUENTAZ FOR FAGAR ACORTOFLAZO

DOCGUMENTOS PORFAGAR A CORTOFPLAZD

OTROS PASIMOS ACORTOFLAZD

[EASIYO HO CIRCULAHTE

FOMDOS Y EIEMES DE TERCEROS EH GARANTI & W0 ADMINISTRACION & LARGO FLAZD
HACIENDA POELICAS PATRIMOHIO

HACIEHDA POELIC AP ATRIHOHIO COHTRIEUVIDD

HACIEHDA POBLIGA /PATRIHOHIO GEHERADD
RESULTADOS DEL EJERCICIO (AHORR O/ DESAHORRO)

RESULTADOS DEEJERCGICIOS AHTERIORES

FEWALUOS

EXCESO O IHSUFICIENCIA EH LA ACTUALIZACION DE LA HACIEHDA FOEBLICAI FATRIMOHIO

ENTREGA RECIEE
NOMBRE SERYIDOR POBLICO SALIENTE NOMBRE SERVIDOR PUEBLICO ENTRANTE O QUIEN RECIBE

CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO SALIENTE CARGO

ELABORO
NOMBRE ENLACE
CARGO FHI ACF

AER-26: Informe de Pasivos contingentes.

METROPOLITANO DE AGUA POTABLE, }'\LCANTARI LLADO, SANEAM IFNTO ¥ SERVICIOS CONEXOS DE LOS MUNICIPIOS DE CERRO DE SAN PEDRO, INSERTAR LOGOTIPO VIGENTE AL
SAN LUIS POTOSI ¥ SOLEDAD DE GRACIANO SANCHEZ [INTERAPAS) MOMENTO DEL PROCESO DE
ENTREGA RECEPCION
DOCUMENTO FECHA DE
CONCEPTO OBSERVACIONES
SALDO A LA FECHA i VENCIMIENTO
NOMERD Tro FECHA
ENTREGA RECIBE
|RE SERVIDOR PUBLICO SALIENTE NOMBRE SERVIDOR PUBLICO ENTRANTE O QUIEN RECIBE
DEL SERVIDOR PUBLICO SALIENTE CARGO
ELABORO
NOMBRE ENLACE
CARGO ENLACE
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AER-27: Notas a los Estados financieros.

AL METROPOLITANO DE AGUA POTABLE. ALCANTARILLADO. SANEAMIENTO ¥ SERYICIOS CONEXOS DE LOS MUNI
CERRO DE AN PEDRO, $AN LUIS POTOS{ T SOLEDAD DE SANCHEZ (INTI i}

HOTAS A LOS ESTADOS FINANCIEROS
AL OCTUBRE DE 20XX

SERTAR LOGOTIPO
¥IGENTE AL MOMENTC|
DEL PROCESO DE
ENTREGA RECEPCION

3] NOTAS DE DESGLOSE
Hotas al Estado de Sitwacion

Active
Efectivo y Equiraleates

S informard acerca delos Fondas con afectacin sopecifica, ol tipo y monta de los mismos; de las inversiones financiarss ¢ revelard a1 tipo y monta, su chasificacidn e
corta y lirgo phza separands aquéllas que su vencimicnta sea menar a 3 mezes.

Derechos a recibir Efectivo y Equiraleates y Bitaes o Serricios a Recibi

32 informard ol manta que ¢ encusntrs pendicnte de cobra, asimisma st deberdn considerar los montos sujstas 1 algin tipe de juicio con una antigiedad mayer 3 ln
sefialaday la Factibilidad de cobra.

[

Su eluborard, de maners sgrupads, los derschos 3 reci r, [sxcephe cusntas por cobrar de contribusiones o
fideicomizas que s¢ encucntran dentra d inversiones Financicras, particip yapartacionss de capital) en una d &0 por su jento en diaz 2 90, 150,
menor & igual 3 065 y mayar 5 565, Adicionsimants, 5 nfornars de oz carscterfaicas cuslitativas ralerantes que s sfecten 3 ostas cuentas.

Bicnes Disponibles para su T °

2 chasificarin coma bienes dispanibles para su n aquéllos que ce encucntren dentro de I cuenta Iventarios, Esta ot aplica para aquelloz antes piblicas
que realicen algin pracese de ransfarmacisn wo claboracién de bitnes.

En la nata ¢ informard dal sistema de costeo y mitada de valuacién aplicadas 3 los inventarios, asf come | canveniencia de su aplicacién dudh la natwraleza de los
mizmes. Adicionalmente, s revelard el impacts on s informacidn financiers por cambios en el métode o sistema,

D I cusnta Almacdn s infarmard acerca del métado de valuacién, sf come la conveniencia de su aplicacidn. Adicionalmente, st revelard ol impacta an la informacién
financicra por cambios n ol mitoda.

rsiones Financieras

D I cuanta Inversionss financieras, que consider los fideicemizas, s¢ infarmard de dstos los recursos asignades por tpo y monta, y caracter sticas significativas que

shective y squivalintes, p bisnes o servicios 3 e

@

=

L

tengan o puedan tener alguna incidencia en las mismas.

Ze informard de las inversiones financiras, los saldes de s participaciones y aportaciones de capital,

Bienes Mucbles, ebles & Intangibles

Ze informard de maners agrupads por cuents, los rubros de Bienes Mucbles & Inmusbles, o monto de |y depreciacién del ejercici v I acumulads, o métods de
depreciacién, tasas aplicadss y los criterios de aplicacién de los mismes. Asimisme, s informard de Iz caracteristicas significativas del estade en que s encuentren los
activos.

Ze informard de maners agrupads por cuents, los rubros B sctives inkangiblezmditeridosmsy mentoy naturalees, smortisggién del cjercicigl amertizacién scumulads, tass
ymitads splicadas.

Estimaciones y Deterioros

Se informardn los criterios utilizades para la determinacidn de las estimagionespor clemplozgstimacian de cuentas incabrables, estimacidn de inventarios, deteriore de
actives biolégicos y cuslquier obra que aplique.

Otros Activos

De laz cuentas de okros actives se informard por tipo de bienes mucbles, inmucbles y otroz, los montes totales asociades ¥ sus carackeristicas cualitativas significativas

@

@

2

que les impacten financioramente.
Pazivo

2 elaborard una relacidn de las cusntas y d por pagar nuna d i&n por su vencimicnts an dias 2 90, 150, menor o igual 2 365 y mayor 3 365.
Azimisma, s informard sobre h Factibilidad del page de dichas pasives.

S informard de manera agrupada los recurzos lacalizados en Fondas de Bienes deTerceros en Administracién ylo on Garantiaa corto y large pliz, 13l coma la
2 naturalezy de dichos recurzos y sus caracteristicas cuslitativas significativas que les afecten o pudieran atctarles Financieraments.

3 Seinformard de las demds cuentas de pasivos monto y carackeri sticas significativas que les impacten o pudieran impactarles financieramente.
n Hotas al Estado de Actividades
Ingresos de Gestion
Die los rubros de impuestos, contribuciones de mejoras, derechos, productos, aprovechamientos, participaciones y aportaciones, y transferencias, subsidios, otras
ayudas y asignaciones, st infarmarin los monkos totales de cada chase [tercer nivel del Clasificador por Fubro de Ingresos], asi come de cualquier caracteristica

sigrificativa.

e

e informard, de manera agrupads, ¢l ipe, mante p naturaleza de  cusnta de otros ingresos, asimizme s informard de sus carackeristicas significativas.

Gastos y Otras Pérdidas:

Explicar aquellag cuentag de gastos de funcionamisnte, tansferenciaz, subsidios y otras apudag, participacionss |y apartacionss, otros gastes y pérdidas extraordinarias,
251 come log ingresos y gastos extraordinarios, que en lo individual representen el 10% o mds del total de los gastos.

1y Hotas al Estado de Yariacion en |a Hacienda Piblica

de informard, de manera agrupada, acerca de las modificaciones al patrimanio contribuide por tipo, naturaleza y monto.

oo

Se infarmard, de manera agrupads, acerca del manto y procedencia de los recursos que modifican al patrimanio generada.
I¥] Hotas al Estade de Flsjos de Efectivo
Efectivo y equiralestes

1 Elandlisiz d los saldos inicial y final que figuran ¢n | ditima parte del Estado de Flujo e Efective en | cuenta de efective y equivalentes &5 coma sigue:
206X 20%X
Efectiva en Bancos -Tegoreria
Efectiva en Bancos- Dependenciaz
Inversiones temporales [hasta 3 meses]
Fondos con afectacidn especifica
Depasitos de fondos de berceros y otros
e e e e o e o LTl de Efectiva y Equivalentes 31 3 -

Detallar Tas adquisiciones de bienes mucbles @ mmuebles con su monta glabal y que porcentae de estas adquisiciones fueron realizadas mediante subsidios de capital del

& sector central. Adicionalmente revelar el importe de los pagos que durante ol perioda se hicieron por b compra de los elementos dtados.
Conciliacitn de los Fluijos de Efectivo Metos de las Actividades de Operacion y b cuenta de AhorrolDesahorro antes de Fubros Extraordinarios. & continuacion se

3 presenta un jemplo de la elsboracian de la conciliacidn,

20XX 20%X
AborrolDesaborro antes de rabros Extraordinarios
Mavimiontes Je pardides fo rabresd que bo woctan of eloctine,
Diepreciadian
Amortizuian
Incrementos en laz provisiones
Incremento en inversiones producido por revalvacién
Ganancialpérdida en venta de propiedad, planta p equipo
Incremento en cuentas por cobrar
Partidas extraardinariaz
Laz cucntas que aparecen en <l cuadre anterior na son exhauztivaz v tisnen coma finalidad <jemplificar of formato que s¢ zugiere para chborar la nata,
¥) Conciliacion entre los ingresos preswpuestarios y contables, asi como eatre los egresos preswpuestarios y los gastos contables

La conciliacian ¢ prezentard atendicnde 3 b dispussta por la Acuerda por el que st emite of Formato de conciliacidn entre oz ingreses presupusstarios y contables, asi
oMo ehtre los egresos presupuestarios y los gastos contables,
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ORGANISMO INTERMUNICIPAL METROPOLITAND DE AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO, SANEAMIENTO Y SERYICIOS CONEX0$ DE LOS MUNICIPIOS DE CERRO DE SAN PEDRO.
SAN LUIS POTOST Y SOLEDAD DE GRACIAND SANCHEZ (INTERAPAS)
re los Ingresos Presupuestarios y Coatables
Correspondieates del 1 de enero al AL OCTUBRE DE 20XX
Cifras en pesos)

1 Ingresos Prezapuestarios

2. Mis ingreso; bles no presupuestarios T

Incremente por variacién de inventarios

Dizmi del cxcezo de estimaciones por pérdida o deteriors u obsalescencia

Dlisminucién del sxcese de provisionss

Oitros ingreses y benef
Otros ingresos contubles no presupnsstaries

oF yarios

3. Mcnos ingresos presupacstarios ao bl T -

Productas de capital
Aprovechamizntos de capital
Ingresos derivadas de Fi i

Otros ingreses presupucstarios ne contables

4. Ingresos Contables (4=1:2-3) 3 -

ORGANISMO INTERMUNICIPAL METROPOLITAND DE AGUA POTABLE. ALCANTARILLADO. SANEAMIENTO Y SERYICIOS CONEX0S DE LOS MUNICIPIOS DE CERRO DE SAN PEDRO.
SAN LUIS POTOST Y SOLEDAD DE GRACIAND SANCHEZ (INTERAPAS)
Conciliacién eatre los Egresos Presupuestarios y los Gastos Costables
Correspondieates del 1 de enero al AL OCTUBRE DE 20XX
fras em pesos)

1. Total de egresos [presupuestarios)

Z_ Mcnos tqresos presupucstanios so bl T

abillaria y cquipo de administracian
abillario y cquipo sducacional y recraative
Equipo ¢ instrumental médico y d¢ laborataric
hiculos y equipo de tranports
Equipo de defenza y sequridad
inaria, otros cquipos y herramientas
Activos biolbgicos
Bicne
Activos intangiblez
Obra piblica en bisnes propios
Acciones y participacionss de capital
Compra ds titulez y valores
Inversionss cn fidticomizos, mandutos y otros andlogos
Provisiones pars contingencia y obras srogaciones especiales
Amartizacién dz Ia deuda piblicy
Adeudos de sjercicios fizcales anteriores [ADEFAS)
Otros eqresos presupucstarios no contables

nmuchles

3. Menos ingresos presupuestarios o costables 1 -

Estimaciones, depreciacionss, deterioras, obsolezcenciaz y amortizacionss
Provisiones

Disminucicn de inventarios

Aumenta por insuficiencia de estimaciones por pérdida o deteriors u obsolescencia
Aumento por inzuficiencia de pravizionss
Otros gastos

Otras gastas cantables no presupuestarios

4. Ingresos Contables [4=1-3+3] [ =

b] HOTA$ DE MEMORIA [CUENTA$ DE DRDEN)

Laz cuentaz de orden s¢ utilizan para registrar movimientas de valores que no afecten o madifiquen e Balance del ente, sin embarga, su incarparacian en libros es
necezaria con fines de recardatorio contable, de control w en qeneral zobre loz aspectes administrativez, o bien para consignar sus derechos o rezpensabilidades
contingentes que puedan o no prasentarse en el futura,
Las cuentas que se mancjan para cfectos de este documento son as siquientes:
Cuentas de Orden Contables y Presupuestarias:
Liontabies:
Yalares
Emisidn d: obligaciones
Avales o garantiag
duicios
Eresypuestaizs:
Cuentas de ingreses
Cuentaz de egresos
Se informard, de manera agrupads, e las notas alos Estados Financieros las cuentas de orden contables y cusntas de orden presupuestario:
1 Loz valares en cuzstodia de i prestados 3 dores de mercada ¢ de erédite recibides o garantia de los formadores de mercado u atroz,
2 Por tipe de emisicn de instrumente: monta, taga p vendimisnto,
3 Los contratos firmados de construcciones por tipo de contrato.

c) NOTAS DE GESTIGN ADMINISTRATIYA
1

Introduccion

Loz Estados Financieras de las entes piblicas, proveen de infarmacién financicra a los principales usuarioz de la misma, 2l Cangreza y a las ciudadanos,
LI GOJREIYD Gt PrEsente QOCUMERES 5 13 FVEITCION A8l COREEKED | A8 105 ASPLCOS CCOROMICOS-TINGRCIEIOS MAZ FERVINEes qUEINFUYETSR ¢h 135 QLCISIONES 3¢l PEr oas, |

qui deberdn ser considerados en la laboracin d loz estados financieros pars o mayar comprenzidn de los mizmes y sus particularidades,
D sty manera, ¢ informa y eoplica | respuesta del gobisme o lag condiciones relacionadag con lu informacin financiera de cada porfeda de gusti
wrponer aquellas politicas que podrian afectar |2 toma de decisiones en periodos posteriores.
Panorama Econdmico y Financiero
i informard sobre las principales condiciones econbmica- fnanciraz bajo lag cuales o ente plblice estuve operande; ylag cualeg influmeran enla toma de decizionss de
la administracidn; tanto a nivel local coma federal,
Antorizacidn ¢ Historia
e informard sobre:
a) Facha de creacion del ente,
b] Principales cambios en su estruckura
Orgasizacién y Objeto Social
e informard sobre:
a] Objeto social
b Principal actividad
<] Ejercicio fizcal

ademis, de
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T Fgimen ndies
<) Consideraciones fiscales del ente: revelar of tipo de contribuciones que esté obligado a Pagar o retener.
F] Estructurs organizaciensl bisica
4] Fideicomisos, mandatos y andlogos de los cuales e fideicomitente o fiduciaric
5 Bases de Preparacion de los Estados Fisancieros
Seinfermard sobre:
5] %iz¢ ha observade I normatividad emitida por el COMAC y las disposiciones legales aplicables.
La normatividad aplicady para ¢l recenocimiente, valuacién y revelacién de los diferentes rubros de lainformacidn Financiers, asi come las bases de medicién utilizadas
pars u eliboracién de los cotades financieros; por sjemplo: costo histrica, walor de reslizacién, valor razenable, valor de recuperacién o cualquier otre métods
b empleads y los criterios de splicacién de los mismes.
<) Postulados bisicos.
d) Meormatividad supletaria, En case de emplear varios grupos de ividad ividad Jetarias], deberd realizar la justificacin razonable correspondiente.
2] Para las entidades que por primers vez estdn implementands | baze devengade de acuerde 3 ks Ley de Contabilidad, deberin:
- Ravelar laz nusvas politicas de reconacimicnta;
- Suplun de implementacisn;
- Revelar loz cambics <n laz politicas, la casificacién y medicidn de laz mizmaz, asi coma su impacta en la informacién financiera.
Presentar los dltimes estados financicros con lo normatividad anteriormente utilizada con las nuevas politicas para fines de comparacién en b transicidn a lo base
- devengada.
6 Politi de ilidad Sigmificati
Seinformard sobre:
Actualizacién: se informard del métede utilizade para la actualizacién del valor de los actives, pasivos y Hacienda Piblica wle patrimenic y las razenes de dicha cleccidn,
a] Asl come informar de I desconexién o reconexién inflacionaria.
k] Infarmar zobrs la realizacién de opsracionss n ol sctranjers y do 2uz sfactac an la informacién Financiers gubamamantal.
€] Mitede de valuacidn de | inversidn en acciones en el Sector Paraestatal.
d) Sistema y método de valacién de inventarios.
Biencficios 3 empleados: revelar ol ciloule de la reserva schuarial, valor presente d los ingresos esperados comparado con o valer presente de | estinacién de gastos
<] tanto delos beneficiarios actuales coma Futuros.
F Provisiones: objetive de 2u crecién, monto y plazo,
gl Reservas: objetive de su creacién, monto y phas.
Cambioz ¢n politicas contables y comeccidn de errores junta con I revelacién de los efectos que se tendrd en | informacion financiera del ente piblica, ya sea
h) retrospectives o prospectivos,
——— = — — il Btacluzifizaciongx; S deban cevelar fodor agualles movimiqny:
il Depuracian y cancelacion de saldes.,
1 Posiciéa s Moneda jera y iGn por Riesgo iari
Seinfermard sobre:
5) Activos en moneds extranjers
b) Pazivas en moneda extranjers
<) Posicién en moneds extranjers
] Tipa de cambia
<) Equivalents en moneds nacienal
Lo anterior por cada tips de moneds cxtranjera que 5 encuentre nlos rubraz de active y pasive.
Adicionalments ¢ informard sobre loz métodos de proteccién de riesgo por variacionss n ¢l tipe de cambic
] Reporte Anall
Diebe mostrar b siquiente informacidn:
3) Wida dtilo p jes de depreciacién, deteriore o izacién utilizados on los diferentes tipos de actives.,
b] Cambios en ¢l porcentaje de depreciacin o valor residual de log actives.
B ambias en el percenta)e 9e Jeprecracion o valar reaidial 9e 107 achas,
c] Importe de los gastos capitalizadas en el ejercicio, tanto financieros como de investigacion y desarrollo,
d) Ricges par tipe de cambio o tipa de interéz de |z inversiones financieraz.
<] Walor activada en ol ejercicio dt los bisnes construidas por la entidad,
Otrag circunstanciag de cardcter significativa que afecten ¢f active, tales coma bitnes en garants, sefalados en embarges, litigios, ttulos de inversiones entregades en
F] garantiaz, baja cignificativa del valor de inverciones financieras, ete.
q] Desmantelamicnta de Activas, pracedimicntos, implicaciones, efectos contables
h) Administracian e actives; plneacion con ¢l objetive de que el ente loz utilics de manera mbs efectiva,
Adicionalments, s¢ deben incluir s explicacionas de laz principales variacionas en ol active, en cvadros comparatives come sigue:
3] Inversiones en valores,
b] Patrimania de organismas descentralizadas.
<] Inversiones en empresaz de participacion mayeritariz.
d] Inversiones e empresas de participacion minaritaria.
3 Fideicomisos, Mandatos y Asilogos
Se deberd infarmar:
a] Por rame o unidud adminiztrativa que los reparta,
b Enliztar los de mayor mente de dispenibilidad, relacionande aquéllos que conforman o S0% de laz disponibilidades.
10 Reporte de la Recandacion
a] Andliziz del compaortamicnta de [a recaudacion correspondients al ente piblica o cualquier tipa de ingrese, de Farma separada loz ingreses locales de los federales.
b] Prayeceion dt u recaudacion ¢ ingrezos en &l mediana plaa
1 Informacion sobre |2 Denda y el Reporte Amliticorde la Deadsy
e informard lo siguiente:
a) Utilizar ol menos los siguientes indicadores: deuda respect al PIE ydendalfespecko o lifecaudacion komand®, camo mifimo, wiperi odo igual e ménor a § afios.
Infarmacién de maners agrapada per tipe de valor qubernamentaleinztrumentafinancieno «n b gus & congiders inberezes, camisiones, s, perfil de vendimicnto y otros
b] gastes de la deuda,
12 LCalihicacionss otorgadas
Intormar, banbo del enke publice como cualquier bransacachtealizada, que Ragsid et et wuns gaieacion credibier,
3 Froceso de Mejora
¢ ntormar: de
a) Prncipales Paliticas de contral nkerno
b] Medidas de desempena hnanciera, metas y alcance.
it} INFOTRICION POT Yegmentos
Cuande 3¢ considers necesario se podrd revelar | informacian finaniera de manera seqmentada debide 3 la diversidad de lus actividudes v operacionss que ¢ realizan
loz entes pilblicos, v que 2 misma propordens infermacion acerca de las diferentes actividades operativas en las cuales participa, de los productes o servicies que
mantja, de s diferentes dreas geogrificas, de los grupos homogéneos con ol objetive de entender ol desempefio del ente, evaluar mejor los riesqos y beneficios del
misme; y entenderle como un toda y suz partes integrantes,
Consecucntemente, esta informacion contribuye ol andlizis maz precizo de la situncion financiers, gradas p fuentes de riesga.
15 Eveatos Posteriores al Cierre
El ente piblico informard el efecto en sus estades financicros de agquellos hechos ocurrides en ol periede posterior al que informa, que propercienan maper evidencia
sobre eventos quele afectan ccondmicaments y que no st conoeian a fa Fecha de cierre
16 Partes Relacionadas
¢ dibe establecer par 5cnibo Ut 1o £XIten parkes relacionadas que pudirah eercer INHUEHEIn SIgnitcativn Sobre I boma de dedZ1anes HARCIETZ § operativas,
ENTREGA RECIBE
NOMBRE SERVIDOR PUBLICO SALIENTE NOMBRE SERVIDOR PUBLICO ENTRANTE O QUIEN RECIBE
CARGO DELSERVIDOR PUBLICD SALIENTE CARGO
ELABORO
NOMBRE ENLACE
CARGO ENLACE
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AER-28: Estado analitico del activo.

ORGANISMO INTERMUHNICIPAL METROPOLITAND DE AGUA POTABLE, ALCANT ARILLADO, INSERTAR
SANEAMIENTO Y SERYICIOS CONEX0S DE LOS MUNICIPIOS DE CERRO DE SAN PEDRO, LOGOTIFD
SAN LUIS POTOS T SOLEDAD DE GRACIAND SAHNCHEZ [INTERAFAS) YIGENTE AL
MOMENTO DEL
ESTADO ANALITICO DE LA DEUDA Y OTROS PASIVOS A CORTO Y LARGD PLAZO
AL OCTUERE DE 20XX

Moneda de Faldo Final del
Costratacios Institucion o Pais Acrecdor del Periodo Periodo

Desominacion de las Dendas

DELETA PUELICA
Corto Plazo

Denda Interna

uciones de Crédito

Inz
Titulos y Walores
Arrendamicntos Financieras
Denda Externa
Organizmas Financicros Internacionales
Deuda Bilateral
Titulos y Walores
Arrendamicntos Financieras
Fubtotal Corto Plaze
Largo Plazo
Denda Interna
Institucicnes de Cridiva
Titulos y Walores
Arrendamicntos Financieras
Denda Externa
Organizmas Financicros Internacionales
Dieuda Bilateral
Titulas y Walares
Arrendamientos Financieros
Zubtatal Laga Plaza
Otros Pasivos
Total Dends y Otros Pasives

ENTREGA RECIBE
NOMEBRE SERVIDOR PUBLICO SALIENTE NOMBRE SERVIDOR PUBLICO ENTRANTE O QUIEN RECIBE

CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO SALIEMTE CARGOD

ELABORO
MOMBRE ENLACE
CARGO ENLACE

AER-29: Estado analitico de la deuda y otros pasivos a corto y largo plazo.

DRGANISMO INTERMUNICIPAL METROPOLITAND DE AGUA POTABLE, ALCANTARILLADD,

SANEAMIENTO Y SERVICIOS CONEXOS DE LOS MURNICIPIOS DE CERRO DE SAN PEDRO, SAN IN‘:;:SNE[%G;Z:&;LGEET;:L
LUIS POTOSi Y SOLEDAD DE GRACIAND SANCHEZ (INTERAPAS) ENTREGA RECEPCION
ENDEUDAMIENTO NETO
AL OCTUBRE DE 20XX
Identiicacién de Crédito o Fuente de Fii iami C i6n { Col i6 A izacid Endeudami Neto
Instrumento con la que se amortiza el crédito * A B C=A-B
Créditos Bancarios
Total Créditos Bancarios
Dtros Instrumentos de Deuda
tal Otros | de Deuda
Total ‘
ENTREGA RECIBE
NOMERE SERVIDOR PUBLICO SALIENTE NOMBRE SERVIDOR PUBLICO ENTRANTE O QUIEN RECIBE
CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO SALIENTE CARGO
ELABORO
NOMBRE ENLACE
CARGO FNIACF
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AER-30: Endeudamiento neto.

DORGANISMO INTERMUNICIPAL METROPOLITAND DE AGUA POTAELE, ALCANTARILLADO,
SANEAMIENTO Y SERVICIDS CONEXOS DE LOS MUNICIPIOS DE CERRO DE SAN PEDRO, SAN
LUIS POTOSi ¥ SOLEDAD DE GRACIAND SANCHEZ (INTERAPAS)
ENDEUDAMIENTO NETO
AL OCTUBRE DE 20X X
Identificacién de Crédito o Fuente de Financiamiento C. ign { Col. i A i i
Instrumento

con la que se amortiza el crédito ~ A B

INSERTAR LOGOTIPO VIGENTE AL
MOMENTO DEL PROCESO DE
ENTREGA RECEPCION

Endeudamiento Neto

C=A-B

Créditos Bancarios

Total Créditos Bancarios

Otros Instrumentos de Deuda

tal Otros Instrumentos de Deuda

ELABORG
NOMBRE ENLACE
CARGO ENLACE

Tolall
ENTREGA RECIBE
NOMBRE SERVIDOR PUBLICO SALIENTE NOMBRE SERVIDOR PUBLICO ENTRANTE O QUIEN RECIBE
CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO SALIENTE CARGO

AER-31: Intereses de la deuda.

ORGANISMO INTERMUNICIPAL METROPOLITAND DE AGUA POTABLE, ALCANTARILLADD, SANEAMIENTO
¥ SERVICIOS CONEXOS DE LOS MUNICIPIOS DE CERRO DE SAN PEDRD, SAN LUIS POTOSi ¥ SOLEDAD
DE GRACIAND SANCHEZ (INTERAPAS)

INTERESES DELA DEUDA
AL OCTUBRE DE 20XX

Identificacion de Crédito o Instrumento Devengado

IMNSERTAR LOGOTIPO VIGENTE AL
IMOMENTO DEL PROCESO DE
ENTREGA RECEPCION

Pagado

Créditos Bancarios

Total de intereses de Créditos Bancarios

Otros Instrumentos de Deuda

Total de intereses de Otros Instrumentos de Deuda

Totall
ENTREGA RECIBE
NOMBRE SERVIDOR PUBLICO SALIENTE NOMBRE SERVIDOR PUBLICO ENTRANTE O QUIEN RECIBE
CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO SALIENTE CARGO
ELABORO
NOMBRE ENLACE

CARGO ENLACE
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AER-32: Estado de flujo operacional.

AL OCTUBRE DE 20XX

'ORGANISMO INTERMUNICIPAL METROPOLITANG DE AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO, SANEAMIENTO ¥ SERVICIOS CONEXOS DE LOS MUNICIPIOS DE CERRO DESAN PEDRO, SAN LUIS POTOSI Y SOLEDAD

INSERTAR LOGOTIPO VIGEMNTE
AL MOMENTO DEL PROCESO DE
ENTREGA RECEPCION

DE GRACIANO SANCHEZ (INTERAPAS)

ESTADO DE FLUJO OPERACIONAL

Partida

Enero

Fabrero

Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Octubre Noviembre | Diciembre.

B

Ingresos de la Gestion:

[mpusstas

[Custas y Aportaciones de Seguridad Social

Contribusiones de Mejoras

Derechos

[Froductos de Tipa Corriente

[Aprovechamientos de Tipo Corente

[ngresos por Venta de Bienes y Servivios

Ingresos no Comprendidos enlas Fraceiones de laLey
de Ingresos Causados en Ejercicios Fiscales Anteriores
Pendientes de Liguidacion o Pago

Fanticipaciones, Aportaciones,

Transferenci sidios y

[Farticipaciones y Aportasiones

[Transferencis, Azignaciones, Subsidios y Otras Ayudas

Otros Ingresos y Beneficios

ngresos Financieros

Incrementa por ¥ariacion de Inventarios

Ciisminucion del Exceso de Estimaciones por Pérdida o
Deterioro u Obsolescencia

[Dizminucidn del Exceso de Provisiones

Gtros Ingresos y Beneficios Varlos

Fotal de Mgreses § Diros Benelicics

EASTDS Y OTRAS PERDIDAS
(Gastos de Funcionamiento

[Servicios Perzonales

[Materiales y Suministros

Servicios Generales

X []
[Tiansferencias Intemnas y A=ignaciones al Sector Public)

[Trarsterensias ol Fresto del Sector Eibiica
EETETEY
Fyudas Sociale
Fensiones y Jul
Transferencias \ .
Anlogas

G

o>
A
1
D

TransFerenci351 lad Social
Donativos

Transferencias al Exteriar

ipaciones

Apontaciones

Convenios

. Comisiones y Otros Gastos de la
Intereses dela DeudaF|
Comisicnes dela Deud{

Gastos de la Deuda POE| =

Apoyos Financieros |
Otros Gastos y Pérd

Costo por Coberturas | —

|Estimaciones, Depreciacimes, Deterioros,
Obsalescencia y Amonizaciones

Provisiones

Dizminucicn de Inventarios

Aumento por Insuficiencia de Estimaciones por Pérdida
o Dieteriora y Obsalescencia

Aurmenta por Insuficiencia de Provisiones

Otios Gastos

i6n Pilblica

Inwerzidn Plblica na Capitalizable

Fotad de Gastos § Hras Pérdidas

Fesultados antes de Impuestos

IMenos: Impuesto sobre la Fenta

1as: Depresiasionss y Amortizasiones

Flujo de Efectivo O i

ENTREGA RECIBE
NOMBRE SERVIDOR PUBEIED SALIENTE NOMBRE SERVIDOR PUBLICO ENTRANTE O QUIEN RECIBE
CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO SALIENTE CARGD

ELABORO
NOMBRE ENLACE

CARGO ENLACE
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AER-33: Estado analitico del ejercicio del presupuesto de egresos por clasificacion administrativa.

ORGAMISMO INTERMUMNICIPAL METROPOLITANG DE AGUA POTABLE, ALCA

MUNICIPIOS DE CERRD DE SAN PEDRO, SAN LUIS POTOSI Y SOLEDAD DEGFU\CIhND&f\NCHR{I NTERAPAS)

NTARILLADO, SAMEAMIENTD Y SERVICIOS CONEXOS DE LOS |NSERTAR LOGOTIPO VIGENTE AL

MOMENTO DEL PROCESD DE
- ENTREGA RECEPCION

ESTADO ANALITICO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESDS

CLASIFICACION ADMINISTRATIVA

AL OCTUBRE DE 20X

Eqresos
Clave Concepto Aprobado :;:‘I_:"::::.; Maodificado Devengado Pagado Subejercicio
1 2 3=(1+2] 4 5 6=(3-4]

30000 |Sector Poblico Municipal

31000 | Sector publico no financisra
31100 |Sector pdblico ne financisro
311

NG

MERE 5 Lu QUIEN RECIBE
CARGO
ELABORO

NOMBRE ENLACE
CARGO ENLACE

AER-34: Estado analitico del ejercicio del presupuesto de egresos por objeto del gasto.

ESTADO ANALITICO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE E
CLASIFICACION POR OBJETO DEL GASTO

ORGANISMO INTERMUNICIPAL METROPOLITANO DE AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO, SANEAMIENTO Y SERVICIOS INSERTAR LOGOTIPO
COMEXOS DE LOS MUNICIPIOS DE CERRO DE SAN PEDRO, SAN LUIS POTOS] Y SOLEDAD DE GRACIANO SANCHEZ [INTERAPAS) VIGENTE AL MOMENTO DEL
PROCESO DE ENTREGA

GRESOS RECEPCION

AL OCTUBRE DE 20XX
Egresos
Concepto Aprobado Modificado | Devengado Pagado Subejercicio
1 3=M+2) 4 5 6=(3-4)

SERTICIOS FERSOMALES

REMUNERACIOMES AL PERS0HAL DE CARACTER PERMAMEMTE
REMUNERACIONES AL PERSONAL DE CARACTER TRANSITORID
[REMUNERACIONES ADICIONALES YESFECIALES

FEGURIDAD SOCIAL

OTRAS FRESTACIONES SOCIALES Y ECONGMICAS

MATERIAS FRIMAS ¥ MATERIALES DEFRODUCCIOH ¥ COMERCIALIZACION
MATERIALES ¥ ARTICULOS DECONSTRUCCISN Y DE REFARACIOH

FRODUCTOS GUTHIC DS, FARMACEUTICOE ¥ DE LAEORATOR IO

S EE

SERVICIOS ERSICOS

[FERNICIOE DE ARREHDAMIEHTO

ZERVICIOS FROFESIONALES, CIENTIFICOS, TECHICOS Y OTRO S SERVICIOS
ZERNIGIOS FINANCIEROS, EANCARIOS ¥ COMERCIALES

[ZERVICIOS OE INSTALACION, REF&RACION, MAHTERIMIENTO Y COMZERVACION
SERVICIOS OE COMUNIGACIAN S0CIAL ¥ FUELICIDAD

SERVIGIOS DE TRASLADOS ¥ WRTIGOS

SERVICIOS OFICIALES
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QTROS SERVICIOS GEHERALES

TRAHSFEREHCIAS, ASIGHACIOHES, SUBSIDIOS T
TRANZFEREMCIAS INTERHAS Y ASIGHAGIOHES AL SECTOR PUELIGO
TR&MEFEREMCIAS AL RESTO DEL SECTOR FUELICO

SUESIDIOE ¥ SUEVENCIONES
AYUDAS SOCIALES

FEHSIOHES Y JUEILACIOHES

TRANSFEREMGIAS & FIDEICOMISOS, MAHDATOS ¥ OTROS AHALOGO S
TRAMEFEREMCIAS A LA SEGURIDAD SOCIAL

DOHATINOS

TRAHSFEREMCGIAS AL ERTERIOR

EIEHES HUEELES, ES E IHTAHGIELES
MOEILIARIO Y EQUIFO DE ADMINIETRACION

MOBILIARI0 Y ERUIFD EDUCACIONAL ¥ RECREATING
EQUIFD EIMSTRUMENT AL MEDICO ¥ DE LAEORATORID
VEHICULOS Y EGUIF O DE TRANSFORTE

E@UIIFD DE DEFEMSA ¥ SEGURIDAD

MARUINARL, OTROS EQUIF O ¥ HERRAMIENTAS
ACTINOS BIOLOGICOS

EIEMES INMUEELES

ACTIVOS IHTAHGIELES

INTERSIGH FUOBLIGA

OEFA FUELICAENEIENES DEDOMINIO FUELICO

OERA FUELICAENBIENES FROFIOS

FROYECTOS FRODUCTIVGS ¥ ACCIONES DEFOMEHTD
IHYERSIOHES FIHAHCIERAS T OTRAS

INVER £I0NES FaRA ELFOMENTO DE ACTIVIDADES FRODUCTINAS

ACCIONES ¥FARTICIFACIONES DE CAFITAL
COMPRADETITULOS Y VALORES

FOHCESIOHDEFRESTAMOS

INVER SI0HES EM FIDEIGOMIS0S, MANDATOS ¥ OTROS ANALOGOS

OTRAS IMVERSIONES FINGNGIERAS
FROVISIONES PaRa CONTINGEHCIAS ¥ OTRAS EROGACIONES ESFECIALES —j
PARTICIFACIONES T AFORTACIOH IE —‘

)
J

(

|

DEVDA I;mﬁ‘ﬁ

[AHOFTIZAC IO DE LA DEUDA FJELICA
INTERESES DELADEUDA PUELICA

COMISIOHES DE
GASTOSDELADI
COSTOPOR COE

AFOTDEFINAHE
WDEUDOS DEEJERCICIOS FISCALES ANTERIORES (ADEFAS)

IS
IV,

Total

ENTREGA RECIBE
NOMBRE SERVIDOR PUBLICO SALIENTE NOMBRE SERVIDOR PUBLICO ENTRANTE O QUIEN RECIBE
CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO SALIENTE CARGO

ELABORO
NOMBRE ENLACE
CARGO ENLACE
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AER-35: Estado analitico del ejercicio del presupuesto de egresos por clasificacion funcional.

ORGANISMO INTERMUNICIPAL METROPOLITAND DE AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO, SANEAMIENTO Y

INSERTAR LOGOTIPO

(CO0RDINACIANDE LA FOLITIC A DE GOEIERHD
FELACIOHES EXTERIORES

A SUHTOS FINANCIEROS Y HACEMDARIOS

SEGURIDAD HACIOHAL

A SUNTOS DE ORDEN PUELICO Y DE SEGURIDAD INTERIOR
(OTROS SERVICIOS GEMERALES

DESARROLLO SOCIAL

FROTECCIOH AMEIEHTAL

VIVIEHDA Y SERVICIOSE & LA COMUNIDAD

SALUD

[RECREACION, CULTURS Y OTRAS MAHIFESTAGIONES SOCIALES
EDUCACIOH

FROTECCISOH SOCIAL

(OTROS ASUHTOS SOCIALES

DESARROLLY ECOHOHICD

& SUNHTOE ECONAMICO S, ZOMERCIALES Y LAEORALES EH GEHERAL
BGROFECUARIA, ZILVICULTURA, FESCAY CAZA
(COMEUSTIELES ¥ EHERGI &

MINERi & MAHUFACTURAS Y CONSTRUCCION

TRAMSFORTE

O MUHICACIONES

TURIZMO
(CIENGIA, TEC

(OTRAZ [HOLS] ASLUNT

SERVICIOS CONEXOS DE LOS MUNICIPIOS DE CERRO DE SAN PEDRO, SAN LUIS POTOSI Y SOLEDAD DE GRACIAND VIGENTE AL MOMENTO DEL
SANCHEZ (INTERAPAS) PROCESO DE ENTREGA
ESTADOD ANALITICO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS RECEPCIGN
CLASIFICACION FUNCIONAL (FINALIDAD Y FUNCION)
AL OCTUBRE DE Z0XX
Egresos
Concepto Aprobado Maodificado Devengado Pagado Subejercicio
1 3=-0+2) 4 5 6=(3-4)
GOBIERHD
LEGISLACION
sTICIA

_/ =

OTRAS HO l__JIGﬁDﬁS EH FUHC]

TRANEACCIONES DE LA DEUDAFUBLICA f COSTO FINAHCIERD DE LA DEUDW
TRANZFEREHCIAS, FARTICIFACIONES ¥ AFORTACIONES ENTRE DIFERENTES HIVELES
(RDEHES DE GOEIERHO

SANEAMIENTODEL SISTEMA FIN

1

MOEUDOS DEEJERCI I0RES

.

= @,

—

[

ENTREGA
NOMBRE SERVIDOR PUBLICO SALIENTE
CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO SALIENTE

RECIBE
NOMBRE SERVIDOR PUBLICO ENTRANTE O QUIEN RECIBE
CARGO

ELABORO
NOMBRE ENLACE
CARGO ENLACE
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AER-36: Estado analitico del ejercicio del presupuesto de egresos por categoria programatica.

ORGANISMO INTERMUNICIPAL METROPOLITANO DE AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO, SANEAMIENTO Y SERVICIOS CONEXOS DE LOS

A . INSERTAR LOGOTIPO VIGENTE
MURNICIPIOS DE CERRO DE SAN PEDRO, SAN LUIS POTOSI Y SOLEDAD DE GRACIANO SANCHEZ [INTERAPAS)

AL MOMENTO DEL PROCESO

ESTADO ANALITICO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESDS DEENTREGA RECERCION

GASTO POR CATEGORIA PROGRAMATICA

AL OCTUBRE DE 20XX
Egresos
Concepto Aprobado (Rednccinner) Modificado Devengado Pagado
1 2 J=00+2) 4 5
Subsidios: Sector Social y Privado o Entidades Fed: i ] ipi

Sujstas 3 Fegls de Operacién
Otros Subsidies

Sector Social y Privado o Entidades Federativas y M

Desempefio de las Funciones
Funciones de las Fuerzas Armadas [Unicamente Gobicrno Federal]
Prowizidn de Bienes Piblicos
Prestacidn de Servicios Piblicos
Promacién y Foments
Fiegulacién y supervisién
Proyectos de Inversidn

Plancacidn, seguimicnts y evaluacién de politicas piblicas

Espucificos

Desempeio de las Fanciones

[Administrativos y de Apoyo
Apoye 3l process presupucstario w para mejorar |y eficiencis institucions|
Apoye 3 la funcién piblica y al mejoramicnto de la gestién

Operacionss ajenaz

tivos y de Apoyo

Compromisos
i imicnto de rezalucién jurisdicc m

ApaTeciones 3 la sequridad social

Aportaciones 3 fondos de estabilizacion

Aportaciones a fondos de inversion y reestructura de pensiones

Obligaciones

Programa; lizado
Gasto Fe
Programas l .__.--Jad

Participactm_‘m:-'_,:—_][e
Participacilmer T entidades federativas y municipios

Participaciones a entidades federativas y musicipios

Costo financiero, deuda o apoyos a deudores y ahorradores dela banca

Cozta financiers, deuda o apoyes a duderes ysharradores de la banca

Costo financiere, denda o apoyes 3 dendores y shorradores de la banca
Adeudos de ejercicios fiscales anteriores

Adeudos de ejercicios fiscales anteriores

Adendos de ejercicios fizcales anteriores

Total
ENTREGA RECIBE
NOMBRE SERVIDOR PUBLICO SALIENTE OMEBRE SERVIDOR PUBLICO ENTRANTE O QUIEN RECIBI
CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO SALIENTE CARGO
ELABORO
NOMBRE ENLACE

CARGO ENIACE
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AER-37: Estado analitico del ejercicio del presupuesto de egresos programas y proyectos de inversion.

ORGANISMO INTERMUNICIPAL METROPOLITANO DE AGUA POTABLE, ALCANTARILLADC, SANEAMIENTO Y SERVICIOS INSERTAR LOGOTIPO
CONEXO0S DE LOS MUNICIPIOS DE CERRO DE SAN PEDRO, SAN LUIS POTOSI ¥ SOLEDAD DE GRACIANO SANCHEZ VIGEMNTE AL MOMENTO DEL
(INTERAPAS) PROCESO DE ENTREGA

ESTADO ANALITICO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS RECEPCION
PROGRAMAS Y PROYECTOS DE INVERSION

AL OCTUBRE DE 20XX

Egresos
Clave Concepto Aprobado ':;::'::::;; Modificado Devengado Pagado Subejercicio
1 2 3=[1+2) 1 6=(3-4])

A\

:
I

[

ENTREGA

NOMERE 1D
RGO DE

ELABORO

NOMBRE ENLACE
CARGO ENLACE

AER-38: Indicadores de resultados.

ORGANISMO INTERMUNICIPAL METROPOLITANO DE AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO,
SANEAMIENTO Y SERVICIOS CONEX0S DE LOS MUNICIPIOS DE CERRO DE SAN PEDRO, SAN LUIS POTOSI  INSERTAR LOGOTIPO VIGENTE AL MOMENTO DEL PROCESO DE

INDICADORES DE RESULTADOS ENTREGA RECEPCION
PERIODO: OCTUBRE DE 20XX AL: OCTUBRE DE 20XX
DESCRIPCION ENTREGADO OBSERVACIONES
sl NO
Indicadores de Resultados (evaluados al XX de XX de 20XX) _

ENTREGA RECIBE

NOMBERE SERVIDOR PUBLICO SALIENTE Vi UBLICOE N RECIBE
Eo . E M 5

ELABORO
NOMBRE ENLACE
CARGO ENLACE




PERIODICO OFICIAL

\{ PLAN DE SAN LUIS

MIERCOLES o5 DE ABRIL DE 2023

41

AER-39: Libro diario y mayor.

ORGANISMO INTERMUMICIPAL METROPOLITANO DE AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO,

SANEAMIENTO Y SERVICIOS COMNEXOS DE LOS MUNICIPIOS DE CERRC DE SAN PEDRO, INSERTAR LOGOTIPO VIGENTE AL MOMENTO DEL PROCESO DE
SAN LUIS POTOSI ¥ SOLEDAD DE GRACIANG SANCHEZ (INTERAPAS) ENTREGA RECEPCION
LIBRO DIARIO Y MAYOR
PERIODD: OCTUBRE DE 2000 AL: OCTUBRE DE 2000
DESCRIPCION ENTREGADO OBSERVACIOMES
Sl NO
Libro Mayor
Libra Diario

FO

NTAYC

ENTREGA

NOMBRE SERVIDQE B[iB|
Eﬂ SERVI U TE

RECIBE
o ICO ENT RECIBE
CARGO

ELABORO
NOMBRE ENLACE
CARGO ENLACE

AER-40: Cuenta Publica.

CUENTAPUBLICA

PERIQDO: OCTUBRE DE 20XX AL: OCTUBRE DE 20XX

ORGAMISMO INTERMUNICIPAL METROPOLITANG DE AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO, SANEAMIENTO Y SERVICIOS
COMEXOS DE LOS MUNICIPIOS DE CERRO DE SAN PEDRQ, SAN LUIS POTOSI Y SOLEDAD DE GRACIANO SANCHEZ INSERTAR LOGOTIPO VIGENTE AL MOMENTO DEL

PROCESO DE ENTREGA RECEPCION

DESCRIPCION

FECHA DE PRESENTACION AL
CONGRESO DEL ESTADO

NUMERO DE FOJAS OBSERVACIONES

Cuenta Publica del Ejercicio Fiscal 200X

"ADJUNTAR A ESTE FORMATO IMPRESION DE LA CUENTA PUBLICA 20XX"

A ECIBE
IDOR CO ENTRANT WIEN RECIBE

CARGO
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AER-41: Avance de gestion financiera del ejercicio fiscal.

ORGANISMO INTERMUNICIPAL METROPOLITANG DE AGUA POTABLE, ALCANTARILLADOC, SANEAMIENTO ¥ SERVICIOS CONEXOS DE LOS

MUNICIPIOS DE CERRO DE SAN PEDRO, SAN LUIS POTOSI Y SOLEDAD DE GRACIANO SANCHEZ (INTERAPAS) INSERTAR LOGOTIPO VIGENTE AL MOMENTO DEL PROCESO
DE ENTREGA RECEPCION
AVANCE DE GESTION FINANCIERA DEL EJERCICIO 206X
AL OCTUBRE DE 20X%
| DESCRIPCION DE INFORMES [ FECHA DE ENTREGA [ Observaciones
TRIMESTRALES ENTREGADOS AL | ™4, TRIMESTRE 2o. TRIMESTRE 3o. TRIMESTRE | do. TRIMESTRE |
|
NS e
NIERIVI7AS ERs=
ENTREGA RECIBE
NOMBRE SERVIDOR PUBLICO SALIENTE ER) PUBLICO E CIBE
GO DEL SE[! PUE M CARG @
ELABORO
NOMBRE ENLACE
CARGO ENLACE

AER-42: Archivos histéricos, de trdmite y de concentracion.

ORGANISMO INTERMUNICIPAL METROPOLITANO DE AGUA POTABLE, ALCANTARILLADD, SANEAMIENTO Y SERVICIOS CONEXOS DE LDS MUNICIPIOS DE

CERRO DE SAN PEDRO, SAN LUIS POTOS Y SOLEDAD DE GRACIAND SANCHEZ (INTERAPAS) INSERTAR LOGOTIPO VIGENTE AL
MOMENTO DEL PROCESO DE
ARCHIVOS HISTORICOS, DE TRAMITE Y DE CONCENTRACION ENTREGA RECEPCION
AL OCTUBRE DE 20%3
FONDO: Irwentaria de Archive de Tramite [archivo vigente).
SECCION Irwentario de Archiva de Canaentracidn.
SUBSECCION Irwentario de Archive Histérico.
UBICACION Fachade actualizacidn:
EER VALDR DOCUMENTAL ACCESD | ESTATUS
i FECHAS
TITULO/NOW —— FOJAS p
No. HNo. DE EXTREMAS A Adninistrative, P Piblicg——— LB
Me- | casn |LeGaso | Mo EXP | pxpenie | BRE DEL g Rl

confidencial

o @ SERVACIONES
‘TE\

r-; Fizca) é
— 11 I/ L
O N —
| 1
=
onst: 3 cal aias Ites D da 0Es0 3proxima @
| E—
REG RECIBE
OR PUE NOMBRE SERVIDOR PUBLICO ENTRANTE O QUIEN RECIBE
CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO SALIENTE (ARGO

ELABORO
NOMBRE ENLACE
CARGO ENLACE
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AER-43: Cumplimiento de la LGCG y los documentos emitidos por el CONAC.

ORGANISMO INTERMUNICIPAL METROPOLITANO DE AGUA POTABLE, ALCANTARILLADD, SANEAMIENTO Y SERVICIOS
CONEXOS DE LOS MUNICIPIOS DE CERRO DE SAN PEDRO, SAN LUIS POTOSI Y SOLEDAD DE GRACIANO SANCHEZ
(INTERAPAS) INSERTAR LOGOTIPO VIGENTE AL MOMENTO DEL
CUMPLIMIENTO DE LA LGCG Y LOS DOCUMENTOS EMITIDOS POR EL CONAC PROCESO DE ENTREGA RECEPCION
TRANSPARENCIA
PERIODO: OCTUBRE DE 20XX AL: OCTUBRE DE 20XX

Implementacia Articulos della

Transperencia Mecanismo de verificacién LGCE cumplido y/ ©
si HO incumplido

1. Fublicacién del inventario de los bienes y actuslizar por lo Fublicacion en las paginas de Internet articulo 27

menos cada seis meses

2. Publica para consulta de Iz poblacién en general las Publicacion en las paginas de Internet Quinto transitorio

cuentas plblicas
Informacién Financiera Gubernamental
Informacicn contable, con la desagregacion si

. Estadode Situacidn financiera Publicacién trimastral en las pginas de Intarnaty a mas articulos 48y 51
tardar 30 dias después del cierre del periodo

4. Estado de variacion en |z hacienda piblica Publicacion trimestral en las péginas de Internet y 3 mas articulos 48 y 51
tardar 30 dias después del cierre del periodo

. Estado de cambios en |z situacion financiers Publicagicn triMastral en las pRginas de Internsty a mas articulos 48y 51
+ar0 K30 dis s gt Pl dB| cibftede| piticde

6. Notas 2 los estados financieros PUtHCacion seimEstral en |35 pazings delntaenetly a mas articulos 48y 51
tardar30.dia s despies del cierre del periodo

7. Estado analitico del activa Publicacién trimastralen |85 paginas de Intarnaty a mas articulos 48y 51
tardar 30 dias después del cierre del periodo

Informacicn pr ia con la desagregacion si

2. Estado analitico de ingresos, del que se derivard la| Publicacién trimestral en las piginas de Internaty a mas articulos 48y 51

presentacion en ificzcis Smics por fuents de tardar 30 dias después del cierre del periodo

financiamiento v concepts, incluyende los  ingrasos
cedentes ranarados:

Estade analitico del ejercicio del presupuesto de egresos del
que sa derivarin las siguientes clasificaciones [también debers

identificar los montos y sdecusciones presupuestarias y

. administrativa Publicacién rimestral en |as piginzs de Intarnet y 3 mas articulos 48y 51
tardar 30 dias después del cierre del periodo

0. Econdmicas Publicacién trimestral en |as paginzs de Intarnet ya mas articulos 48y 51
tardar 30 dias después del cierre del periodo

1. Porobjeto del gasto Publicacion trimeastral en |as paginas de Internety a mas articulos 48y 51
tardar 30 dias después del cierre del periodo

2. Funcional Publicacién trimestral en |as piginas de Intarnaty 3 mas — =48

. Programaticg articulos

| N — 7

L—=rliculo 61, fraccian |

nicistiva M

5. Publicar |a informacién 2 que se refiere Ia Norma parz|  Publicacién en las paginas de Internet / pericdicidad articulo &1, fraccién
Frmonizar la presentacion de |a informacion adicional del anual n
royecto del Presupuesto de Esresos
&. Publicar Iz informacién a que se refiere Iz Norma pars Iz | Publicacién en las paginas de Internet / periodicidad anual articulo 62
ifusion a |z ciudadania de la Ley de Ingresos y del /—\
resupuesto de Ezresos _—‘ /T N\
7. Publicar Ia informacicy e artic
a estructura nda = Tce
r la informacid se e culo
Iz ra nda = —]
= i (e == rem=reTs Norma para| Publicacién en las paginas de Internet / periodicidad articulo 67
Ttablecer la estructura de informacién de montos pagados trimesmal
or ayudas y subsidios
0. Publicar |z informacion = que se refiere |a Norma pars| | Publicacigin en las pgginas delnternet { périodicidad articulo 63
fstablecer la estructurs de informacidn del formato de trimestral
rosramas con recursosfederales pororden de sobierng
21. Publicar la informacion = que se refiere |a Norma para Publicacién en |as paginas de Internet articulo 63
establacer Ia estructura de informacién de la relacién de las
cuentzs bancarias productivas especificas pars presentar en
|2 Cuenta Piblica, en las cusles se depositen los recursos
ederalas transferidos / periodicidad anual
22. Remitir a la SHCP a través del sistema de informacisnaque|  Publicacion en las paginas de Intarnat / periodicidad articulo 72
== refiere el articulo 85 de la LFPRH Iz informacién sobre trimestral
sjercicio y destino de gastos federsles
23. Publicar |2 informacién = que se refiere |3 Norma para|  Publicacion en las paginas de Internet / periodicidad articulo 76
establecer |s estructura de informacion del formato de trimestral
aplicacicn de recursos del Fondo de Aportaciones para el
Fortalecimiento de los Municipios v de las Demarcaciones
[Tecritorisles del Distrito Feders] [FORTAMUN
24 Publicar |2 informacign = que se refiere Ia Norms para|  Publicacion en las paginas de Internet / periodicidad articulo 78
establacer la estructura de los formatos de informacidn de trimestral
pazadzsozar sonfondosfegarale
25. Publicar la informacicn 2 que se refiere la Normas para|  Publicacién en las pginas de Internet / periodicidad articulo 81
establecer la estructura de informacién del formato del trimestral
ejercicio y desting de g3sto federalizado y reintesros
26. Publicar |a informacién = que se refiere |3 Normz para|Publicacién en las paginas de Internet / pericdicidad anual articulo 73
establacer el formato para la difusién de los resultados delas
evaluaciones de los recursos federales ministrades a las
Entidades Federativa
ENTREGA RECIBE
NOMBRE SERVIDOR PUBLICO SAMENTE NOMBRE SERVIDOR PUBLICO ENTRANTE O QUIEN RECIBE
CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO SALIENTE CARGO
ELABORO
NOMBRE ENLACE
CARGO ENLACE




44

MIERCOLES 05 DE ABRIL DE 2023

AER-44: Arqueo de caja.

DORGANISMO INTERMUNICIPAL METROPOLITAND DE AGUA FOTABLE, ALCANTARILLADO,
SANEAMIENTO Y SERYICIOS CONEXOS DE LOS MUNIEIP:JS DE CERRO DE 5AN PEDRO, SAN INSERTAR LOGOTIPO
LS POTOS! ¥ SOLEDAD DE GRACIANDO SANCHE?Z [INTERAPAS]) YIGENTE AL MOMENTO DEL
LRBUEO DE CAJA PROCESO DE ENTREGA
AL DCTUBRE DE 20XX RECEPCION
UBICACION DE LA CAJA:
BILLETES:
DENOMINACION EXISTENCIA IMPORTE TOTAL
1.000.00 0.00
50,00 0.00
20,00 0.00 0.0
M ONEDA S :
DENOMINACION EXISTENCIA IMPORTE TOTAL
20,00 0.00
0.20 0.00
R[] ] 0
CHEGUES - - —\ I
UMERD FOR: w TOTAL
0.0
__}EREHCIA PROYEEDOR IMPORTE TOTAL
0.0
IMPORTE ARRUEADO 000
ABLE3S
0.0
AR 2UE L LA CAJA DEL
E
ENTREGA RECIBE
MOMBRE SERVIDOR PUBLICO SALIENTE MOMBRE SERVIDOR PUBLICO ENTRANTE O QUIEN RECIBE
CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO SALIENTE CARGO
ELABORO
NOMBRE EMLACE
CARGO EMLACE
AER-45: Conciliacién Bancaria.
ORGAMISMO INTERMUNICIPAL METROPOLITAND DE AGUA POTABLE, ALCANTARILLADDO,
SANEAMIENTO ¥ SERVICIOS CONEXOS DE LOS MUNICIPIOS DE CERRO DE SAN PEDRO. SAN LUIS
POTOSi ¥ SOLEDAD DE GRACIANDO SANCHEZ (INTERAPAS) INSERTAR LOGOTIPO VIGENTE AL
CONCILIACION BANCARIA MDMEN’I’DDELPR’DCE:SIDDE
CUENTA NOMEROD: ENTREGA RECEPCION
INSTITUCICON BANCARIA:
DESTINO DE LA CUENTA:
AL OCTUBRE DE 20XX
Saldo en libros al OCTUBRE DE 20XX % 000
FECHAS REFERENCIA
MAS: Depdsitos no considerados por el Mu
15062003
MAS: 5 os y dos:
- n -4
MENOS: Depdsitds no'eonsiderados pérel Banco -
E&EM RECIBE
NOMBRE SERVIDOR PUBLICO SALIENTE OMBRE SERVIDOR PUBLICO ENTRANTE O QUIEN RECIE
CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO SALIENTE CARGO
ELABORO

NOMBRE ENLACE
CARGO EMLACE
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AER-46: Cancelacion de registros firmas bancarias.

ORGANISMO INTERMUNICIPAL METROPOLITANO DE AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO, SANEAMIENTO Y SERVICIOS CONEXOS DE LOS MUNICIPIOS DE

Al | INSERTAR LOGOTIPO
CERRO DE SAN PEDRO, SAN LUIS POTOSI Y SOLEDAD DE GRACIANO SANCHEZ (INTERAPAS)

VIGENTE AL MOMENTO DE

CANCELACION DEREGISTROS DEFIRMAS BANCARIAS PROCESO DE E!’\ITREGA
|AL OCTUBRE DE 20XX RECEPCION
NUM. PROGRESIVO | NUMERO DE CUENTA | MOMBRE DELA INSTITUCIGN BANCARIA | MOMBRE DEL TITULAR QUE CANCELA SU FIRMA |FECHA DECJ\NCELACI!jN|OBSERVACIONES

ENTREGA RECIBE
NOMEBRE SERVIDOR PUBLICO SALIENTE NOMEBRE SERVIDOR PUBLICO ENTRANTE O QUIEN RECIBE
CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO SALIENTE CARGO

AER-47: Corte de Chequeras.

J[ORGANISMO INTERMUNICIPAL METROPOLITANO DE AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO, SANEAMIENTO Y SERVICIOS CONEXOS DE LOS
MUNICIPIOS DE CERRO DESAN PEDRO, SAN LUIS POTOSI Y SOLEDAD DE GRACIANO SANCHEZ (INTERAPAS) INSERTAR LO-GOTIPO VIGEMTE AL MOMENTO DE

CORTEDECHEQUERAS PROCESO DE ENTREGA RECEPCION
AL OCTUBRE DE 20XX

CHEQUERAS
Ne. INSTITUCION NUMERO EN USO NUEVAS
_ - OBSERVACIONES
PROGRESIVO BANCARIA DE CUENTA, GLmimo PRIMERO POR ULTimo DEL CHEQUE AL CHEQUE
CHEQUE EXPEDIR CHEQUE DE LA NUMERO MUMERO

pR—
E @ 0 © \Y AUT é N \tr\ouslc‘m\ E@owa POR MEDIO DE

W

ENTREGA
NOMBRE SERVIDOR PIIR

E CARGO Vi |
NOMBRE ENLACE

CARGO ENLACE

AER-48: Relaciéon de inversiones en valores.

1 5 x A CANTARILE AR mY TEDETOS
MUNICIPIOS DE CERRO DE SAN PEDRO. SAN LUIS POTOSI ¥ SOLEDAD DE GRACIANO SANCHEZ (INTERAPAS)

INSERTAR LOGOTIPO
¥IGENTE AL MOMENTO

RELACIGN DE INVERSIONES EN YALORES DELPHDCESDDEO

AL DCTUBRE DE 20X ENTREGA RECEPCION
MNOMEBRE DE

HOM. PROGRESIVO| PLAZO DE LA

RENDIMIENTO QUE
INYERSION D
L

GEMERA LA I

CUENTA INVERSIGN

CLASE DE
| NUMERO DE OBSERYACIONES

ENTREGA RECIBE

NOMERE SERVIDOR PUBLICO SALIENTE HOMBRESERVIDOR P! RANTE © QUIEN Rp#
CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO SALIENTE ?
|

ME| CE
CARGO ENLACE
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AER-49: Relaciéon de cuentas bancarias.

ORGAMISMO INTERMUNICIFAL METROPOLITAND DE AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO, SANEAMIENTO Y SERVICIOS COMEXCS DE LOS MUNICIFIOS DE CERRO DESAN
PECRC, S&M LUIS POTOSI ¥ SOLEDAD DE GRACIAND SANCHEZ (INTERAFAS)
RELACION DECUENTAS BANCARIAS

INSERTAR LOGOTIPO VIGENTE AL
MOMENTO DEL PROCESO DE ENTREGA

RECEPCION
AL OCTUBRE DE 20XX
NOIM. . RESPONSABLE[S) DEL MANEIO DE LA
] SALDOSS/LIBROS | SALDOSS/BANCOS
PROGRES | MUMEROD DE CUENTA IgrLTCLfRI‘I:.:\N UCS‘JE[;:_;A / / CUENTA OBSERVACIONES
VO FECHA| IMPORTE |FECHA| IMPORTE NOMBRE | camco
/’"‘\\ FW
D A\ I\ &
A
A RM SE N RCICIO"”
.

ELABORO
NOMBRE ENLACE
CARGO ENLACE

IEN RECIBE

AER-50: Relacion de mobiliario y equipo de oficina.

ORGANISMO INTERMUNICIPAL METROPOLITAND DE AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO, SANEAMIENTOY SERVICIOS CONEXOS DE LOS MUNICIPIOS DE CERRO DE SAN
PEDRO, SAN LUIS POTOSI ¥ SOLEDAD DE GRACIAND SANCHEZ (INTERAPAS)

RELACION DE MOBILIARIO Y EQUIPO DE DFICINA

AL OCTUBRE DE Z0XX

INSERTAR LOGOTIPO VIGENTE
AL MOMENTO DEL PROCESO DE|
ENTREGA RECEPCION

UBICACION (UNIDAD | RESGUARDD | REFERENCIA
NOM. INVENTARIO DESCRIPCION MARCA MDDELD SERIE ADMINISTRATIVA | &NOMBRE DEL VALOR $ OBSERYACIONES
SETEIED, | AT =
FAPELERA [
ARCHIVERD [
PANTALLA
MESA ESCRITORIO CON CAION \
SILLA SECRETARIAL \
> A \ — |
N\ |
\ LT
=]
e
‘ i 1
ENTREGA RECIBE
LIC. FERNANDO CASTRO GARCIA _UICO [E O QUIEN RECIB]
TITULAR DEL AREA DE SUBSTANCIACION MRG
FORY
NOMBRE ENLACE
CARGO ENLACE
AER-51: Relacion de vehiculos, equipo de transporte y maquinaria.
FOTOSI T SOLEDAD DE GRACIAHG SEHCHEZ (INTERAFAS) LOGOTIPO VIGENTE
A TomENTo DR
venTa | PESCRIFCI HOH. DE DIFEREHCIA DBSERFACIOHEY
i) on TIFo HARCA [HODELO| COLOR | PLACAS | comTh |  SERIE FECHA £ P
— [ ( ] |
7 B \ \l ] /

2

=

|

NTREGA
OR PUBLICO
VIDOR PUBLIC!

ELABORO
NOMBRE ENLACE

CARGO ENLACE

ANTE O QUIEN RECIBE
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AER-52: Relacion de equipo de comunicacion.

TORGANISMO INTERMURICIPAL METROPOLITAND OF AGUA POTABLE, ALCANTARILLADD, SANEAMIENTO ¥ SEFWICIDS CONEXOS DE LOS MURICIPIOS DE |NSERTAR LOGOTIPO
CERRO DE SAN PEDRO, SAN LUIS POTOST ¥ SOLEDAD DE GRACIAND SANCHEZ (INTERAPAS) WIGENTE AL MOMENTO DEL
PROCESO DE ENTREGA

RELACION DE EQUIPO DE COMUNICACION
AL OCTUBRE DE 20XX

FACTURA UNIDAD RESGUARDO A | VALOR $ |
NOM.DE | ’—'—‘ CONDICIONES ’—r
] DDIGE{ DESCRIPCION [ T |~ |MARCA| SERIE %DDEL# RIS JOMINISTRATIY [\ vene | canco | s %. mvsnmn* DIFERENCIA
\ I — \ _J—‘;mr_ — \
n \

ORI A LR

ENTREGA
NOMBRE SERVIDOR PUBLICO SALIENTE
CARGO DEL SERVIDOR PUB|

E CD CARGO ENLACE

AER-53: Relaciéon de bienes inmuebles.

RECEPCION

UBICACION COMENTARIOS

DRGANISMO INTERMUNICIPAL METROPOLITANO DE AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO, SANEAMIENTO Y SERVICIOS CONEXOS DE LOS MUNICIPIOS DE CERRO DE SAN PEDRO,

SAN LUIS POTOSH ¥ SOLEDAD DE GRACIAND SANCHEZ INTERAPAS) INSERTAR LOGOTIPO VIGENTE
RELACION DE BIENES INMUEBLES ALMOMENTO DEL PROCESO DE|
EMTREGA RECEPCION
AL DCTUBRE DE 20XX | ‘ |
NUM. DE DESCRIPCION DEL | TIPO DE MEDIDAS Y INSCRIPCION FECHADE | uso VALOR $
CcODIGO UBICACION ISCRITURA CLAVE CATASTRAL COMENTARIOS
INVERTARI [LI:TEEE (FETD COLRANG RPP N ADQUISIC. |ACTUAL] EN LIBROS N INVENTARDIFERENCI4
| i E— —\ | \\
\J\i
ENTREGA RECIBE
NOMBRE SERVIDOR PUBLICO SALIENTE NOMBRE SERVIDOR PUBLICO ENTRANTE O QUIEN RECIBE
CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO SALIENTE CARGO
E AoME ACE
CARGO FNIACE

AER-54: Relacion de inventario de almacén.

DRGANISMO INTERMUNICIPAL METROPOLITAND DE AGUA POTABLE. ALCANTARILLADOD, SANEAMIENTO ¥ SERVICIOS CONEXOS DE LOS

MUNICIPIOS DE CERRO DE SAN PEDRO. SAN LUIS POTOST ¥ SOLEDAD DE GRACIANO SANCHEZ (INTERAPAS) INSERTAR LOGOTIPO VIGENTE AL
RELACION DE INVENTARIO DE ALMACEN MOMENTO DE, PROCESD DEENTREGA
AL OCTUBRE DE 20XX
UNIDAD ToTaL
NOMEROD DE NOMBRE DEL | ADMINISTRATIV UNIDAD DE PRECIO
ARTICULOS ARTICULO A CIABCR MEDIDA EXISTENELL UNITARIO
RESPONSABLE *
RECIBE
NOMEBRE SERVIDOR PUBLICO ENTRANTE O QUIEN RECIBE
CARGO

JE N ©)
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AER-55: Relacién de obras terminadas.

ERTAR LOGOTIPO ¥IGENTE AL
QO DEL PROCESO DE ENTREGA.
RECEPCION

ELACIOMDE 0BRAS TERMINADAS
aLoctusee oe 2082

NOMBRE SERVIDOR PUBLICO SALIENTE
CARGO DEL SERVIDDR PUBLICO SALIENTE

AER-56: Relacién de obras en proceso.

INSERT AR LOGOTIPD

ORGANISMO IMTERMUNICIP AL HETROP OLITANG DE AGUA POTABLE, v CERRO DE AN PEDRO, SAN *soLEnaD VIGENTE AL MOMENTO DEL
heLacionbcorrasenrrocess PROGESO DE ENTREGA
oL ocruene nezerz RECEPCION

o RUBRO DE
mnvERsION

cLaveDE

oBSERTACIONES

~  ENTREGA
NOMBRE SERVIDOR PUBLICO SALIENTE
CARGD DEL SERVIDOR POBLICO SALIENTE

AER-57: Padrén de Contratistas y proveedores.

ORGANISMO INTERMUNICIPAL METROPOLITANO DE AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO, SANEAMIENTO Y SERVICIOS CONEXOS DE LOS MUNICIPIOS DE CERRO DE SAN PEDRO, SAN LUIS POTOSI Y
SOLEDAD DE GRACIANO SANCHEZ (INTERAPAS)

JAR LOGOTIPO VIGENTEAL
EL PROCESO DE ENTREGA |

PADRON DECONTRATISTAS Y PROVEEDORES RECEPCION

DBSERY¥ACIONES|

—
ENTREGA RECIBE
NOMBRE SERVIDOR PUBL
RGO DEL SE| UB|
ELABORO
NOMBRE ENLACE
CARGO ENLACE

AER-58: Relacion de expedientes técnicos de obra.

GRGANIGMO INTERMUNICIPAL METROF DLITAND OF AGUA POTABLE, ALCANTARILLADD, SANEAMIENTO ¥ SERVICIDS CONEXDS OF LOS MUNICIPIOS DE INSERTAR LOGOTIPD
CERRO DE SAN PEDRO, SAN LUIS POTOS{ ¥ SOLEDAD DE GRACIAND SANCHEZ (INTERAPAS) ENTE AL MOMENTO DEL

RELACION DE EXPEDIENTES TECNICOS DE OBRA DEL PERIDDO ROCESO DE EgTREGA

PERIODO: OCTUBRE DE 20XX AL: OCTUBRE DE 20XX RECEPCION

OBSER¥ACIONES|

ENTREGA.
NOMBRE SERV] .
SER

ELABORG
MNOMBRE ENLACE
CARGO ENLACE
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AER-59: Integracion analitica de los pasivos a corto, mediano y largo plazo.

TUE CERRU UE TAN

T WETHUPUTIT AR OE ACUX POTABLE, ALCARTARICTADY, SANEARIERTU T COREXUSTDETH

PEDRO, SAN LUIS POTOS{ Y SOLEDAD DE GRACIAND SANCHEZ [INTERAPAS) INSERTAR LOGOTIPO YIGENTE

INTEGRACIGN ANALITICA DE LOS PASIYOS A CORTO, MEDIANO Y LARGO PLAZO AL MOMENTO DEL PROCESO
NOTA: EL IMPORTE DEBERA COINCIDIR CON LAS CIFRAS REFLEJADAS EN LOS AUXILIARES EMITIDDS POR  DE ENTREGA RECEPCION

PERIODO: OCTUBRE DE 20XX AL: OCTUBRE DE 20%% EL SISTEMA DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL.
PARTIDA HOMERE DEL SALDOD
NOM MOMERO DE FACTURA CONTRATO TIO FECHA DE FECHA DE DESCRIPCION
CUENTA CONTABLE PRESUPUESTAL PROYEEDOR O IMPORTE DE FACTURA POR OEBSERYACIONES
PHOGRESIVD AFECTADA COMTRATISTA CONYENID FACTURACION YENCIMIENTO PAGAR DEL GASTO
I I
| |
[ — — jjj’—\\
U
RECIBE
NOMBRE SERVIDOR PUBLICO SALIENTE NOMBRE SERVIDOR PUBLICO ENTRANTE O QUIEN RECIBE
CARGO

CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO SALIENTE

AER-60: Integracion analitica de las cuentas por cobrar.

ORGANISMO INTERMUNICIPAL METROPOLITANC DE AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO, SANEAMIENTO Y SERVICIOS CONEXOS DE LOS MUNICIPIOS DE
CERRO DE SAN PEDRO, SAN LUIS POTOSI ¥ SOLEDAD DE GRACIANG ﬂNCHE{\NTEHAPM' INSERTAR LOGOTIPO VIGENTE AL MOMENTO!
DEL PROCESO DE ENTREGA RECEPCION

NTEGRACION ANALITICA DE LAS CUENTAS POR COBRAR
PERIODO: OCTUBRE DE 20X AL: OCTUBRE DE 20XX
MOTA: EL SALDO DEBERA COINCIDIR CON LAS CIFRAS REFLEJADAS EN LOS AUXILIARES EMITIDOS POR EL SISTEMA DE CONTABILIDAD GUBERMAMENTAL

CUENTA CONTABLE MOMBRE DEL DEUDOR ODNCEPTO([));;ACUENTA s SAMDS mﬁC\ONEﬁ

= AN N

ENTREGA
NOMBRE SERVIDOR PUBLICO SALIENTE MB OH] N RECIBE
WVIDOR PI.’IB:[ ]UEE
ELABORG

NOMBRE ENLACE
CARGO ENLACE

NUM. PROGRESIVO

AER-61: Relacion de los asuntos en tramite ante autoridades judiciales o administrativas.

ORGANISMO INTERMUNICIPAL METROPOLITANO DE AGUA POTABLE, ALCANTARILLADD, SANEAMIENTO ¥ SERVICIOS CONEXOS DE LOS MUNICIPIOS DE CERRO DE SAN
PEDRO, SAN LUIS POTOSI ¥ SOLEDAD DE GRACIANO SANCHEZ [INTERAPAS) INSERTAR LOGOTIPO VIGENTE AL MOMENT(
ELACION DE ASUNTOS EN TRAMITE ANTE AUTORIDADES JUDICIALES O ADMINISTRATIVAS DEL PROCESO DE ENTREGA RECEPCION

PERIODO: OCTUBRE DE 20XX AL: OCTUBRE DE 20XX
UM, DE FECHA ‘ ‘ -
TIPO DEJUICIO PROMOVIDG ANTE ESTADO JURIDICO ACTUAL

UM. PROGRESIVO ASUNTO 2
EXPEDIENTE ‘ INICIO RESOLUCION
| ‘ | | = %

ENTREGA
NOMBRE SERVIDOR PUBLL ALl )
ERVIDOR P! SAl

ELABORO
NOMBRE ENLACE
CARGO ENLACE

CONSECUENCIAS
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AER-62: Libros blancos.

THT RETROFOLTARD DF ACUA FOTABLE, ALCARTAFIILADD, SANFARIERTD 7 TONEXOE OF 103 TF CEREED OF
- - INSERTAR LOGOTIPO YIGENTE AL
SAN PEDRO, SAN LUIS POTOST Y SOLEDAD DE GRACIAND SANCHEZ [INTERAPAS] MOMENTO DEL PROCESO DE ENTREGA
LIBROS BLAN RECEPCION

CO3
PERIODO: OCTUBRE DE 20XX AL: OCTUBRE DE 20XX

HOMERG DESCRICIPCION DE LA SECCION DESERYAI ES

[:l] HORMAT] [:II]
UCION DEL PRD d 0 AS
ULACIGN DEL PROGR PTEOYECTO O ASUNTO CON EL PLAN
AUMICIPAL DE DESARROLLO ¥ PROGRAMAS SECTORIALES,
¥ SINTESIS EJECUTIVA DEL PROGRAMA, PROYECTO 0 ASUNTO

ACCIONES REALIZADAS

SEGUIMIENTO T CONTROL

>
x
4\/ ENTREGA
NOMBRE SERVIDOR PUBLICO SALIENTE RECIBE
CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO SALIENTE NOMBRE SERVIDOR PUBLICO ENTRANTE O QUIEN
CARGO
ELABORO
NOMBRE SERYIDOR PUBLICO SALIENTE
CARGO DEL SERVIDOR POBLICO SALIENTE
AER-63: Relacién de libros de actas.
ORGANISMU INTERMUNICIPAL METROPOLITAND OE AGUA POTABLE. ALCANTARILLADU, SANEAMIENTO ¥ SERVICIOS NSERTAR LOGOTIFG YIGENTE AL
CONEXO0S DE LOS MUNICIPIOS DE CERRO DE SAN PEDRO, SAN LUIS POTOSI Y SOLEDAD DE GRACIAND SANCHEZ MOMENTO DEL PROCESD DE EMTHEGA
RELACION DE LIBROS DE ACTAS RECEPCION
PERIODOD- OCTUBRE DE 20XX AL: OCTUBRE DE 20XX
(M. FOLIO NOMERO DE FECHA | DESCRIPCION BREVE UNIDAD ADMINISTRATIVS
NOMERO DE ACTA EJERCICIO o
PROGRESIVO ‘ L | m_ FOJAS DEL | m_ DE LA SESION

ENTREGA RECIBE
HOMBRE SERVIDOR PUBLICO SALIENTE MOBARAEEELGOR PU NTE O QUIEN RE
CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO SALIENTE
ELABORG
HOMBRE ENLACE
CARGO ENLACE

AER-64: Acuerdos gubernamentales pendientes.

ORGANISMO INTERMUNICIPAL METROPOLITANC DE AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO, SANEAMIENTO Y SERVICIOS CONEXOS

DE LOS MUNICIPIOS DE CERRO DE SAN PEDRO, SAN LUIS POTOSI Y SOLEDAD DE GRACIANO SANCHEZ (INTERAPAS) INSERTAR LOGOTIPO VIGENTE AL MOMENTO DEL

JACUERDOS GUBERNAMENTALES PENDIENTES PROCESO DE ENTREGA RECEPCION

PERIODO: OCTUBRE DE 20XX AL: OCTUBRE DE 20XX

NUM. PROGRESIVO NUM. DE EXPEDIENTE DESCRIPCION ‘ LEBIUELL 3 OBSERVACIONES
RESPONSABLE
[ |
\ \ l
A
ENTREGA RECIBE
NOMBRE SERVIDOR PUBLICO SALIENTE N ER NT| 0 QUIEN
RVIDOR Pj F SAE
ELABORG

NOMBRE ENLACE
CARGO ENLACE
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AER-65: Contratos celebrados.

ORGANISMO INTERMUNICIPAL METROPOLITANO DE AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO, SANEAMIENTO ¥ SERVICIOS CONEXOS DE LOS MUNICIPIOS DE

CERRO DE SAN PEDRO, SAN LUIS POTOS{ Y SOLEDAD DE GRACIANO SANCHEZ [INTERAPAS)
[CONTRATOS CELEBRADOS

PERIODO: OCTUBRE DE 20XX AL: OCTUBRE DE 20XX

NUM.
PROGRESIVO

INSERTAR LOGOTIPO VIGENTE AL MOMENTO DEL PROCESO)
DE ENTREGA RECEPCION

ERVACIONES

ELABORO
NOMBRE ENLACE
CARGO ENLACE

AER-66: Contratos de fideicomisos.

[CONTRATOS DE FIDEICOMISOS

SAN LUIS POTOSI ¥ SOLEDAD DE GRACIANDO SANCHEZ (INTERAPAS)
[PERIODO: OCTUBRE DE 20XX AL: OCTUBRE DE 20XX

DRGANISMO INTERMUNICIPAL METROPOLITANO DE AGUA POTABLE. ALCANTARILLADO, SANEAMIENTO Y SERVICIOS CONEXOS DE LOS MUNICIPIOS DE CERRO DE SAN PEDRO.

INSERTAR LOGOTIPD YIGENTE

AL MOMENTO DEL PROCESO DE]
ENTREGA RECEPCION
NOM. NOWERO DE | NOMDRE DEL |FIDEICOMITENT FECHA DEL 5]
promsve | oo oe | i | o ‘ FIDUCIARIO | FIDEICOMISARIO o DBJE - VACIONES
N\ | 1 1] |
r ) \\ |l L L
l| 6 M A I
| | |

ENTREGA
“JLICO SALIENTE
BLICO SALIENTE

EDL

ELABORG
HOMBRE ENLACE
CARGO ENLACE

AER-67: Convenios y/o acuerdos de coordinacion y/o de concertacién con instancias gubernamentales y con

particulares.

ORGANISMO INTERMUNICIPAL METROPOLITANO DE AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO, SAMEAMIENTO Y SERVICIOS CONEXOS DE LOS MUNICIPIOS DE CERRO DE SAN PEDRO,
SAN LUIS POTOSI Y SOLEDAD DE GRACIANO SANCHEZ (INTERAPAS)

CONVENIOS Y/O ACUERDOS DE COORDINACION Y/Q DE CONCERTACION CON INSTANCIAS GUBERNAMENTALES Y CON PARTICULARES
PERIODO: OCTUBRE DE 20XX AL: OCTUBRE DE 200X

N(M. PROGRESIVO DESCRIPCION DEL |

COMNVENIO

FECHA

NUM. DE ExpEDIENTE | MOMBRE DE LA ENTIDAD .
| SUSCRIPCION | VENCIMIENTO

PUBLICA O DEL

ESTADO QUE

INSERTAR LOGOTIPO VIGENTE AL
MOMENTO DEL PROCESO DE ENTREGA
RECEPCIGN

—\

e
~ AN |

ENTREGA
NOMBRE SERVIDOR PUBLI NTI
RVIDOR PUBI EN

ELABORO
NOMBRE ENLACE
CARGO ENLACE

51
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AER-68: Procesos de concurso, licitacién o designacion.

ORGANISMO INTERMUNICIP AL METROPOLITAND DE AGUA POTABLE, ALCANTARILLADD, SANEAMIENTO ¥ SERVICIDS CONERDS DE LOS MUNICIPIOS DE GERRO DE SAN

[PROCESOS DE CONCURSO, LICITACION Y ASIGNACION
[PERIODO: OCTUBRE DE 20XX AL: OCTUBRE DE 20XX

MODDALIDAD DE EJECUCION

[marcar son una & segiin oq

CLAYE DE

NOM.
PROGRESIYO [  EXPEDIENTE

INSERTAR LOGOTIFO VIGENTE
OMENTO DEL PROCESO DE
EGA RECEPCION

ENTREGA
NOMBRE SERVIDOR PUBLICO SALIENTE
CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO SALIENTE

BEx

RECIBE
NOMBRE SERVID!

MBRE ENLACE

CARGO ENLACE

AER-69: Procedimientos administrativos y juicios en proceso.

DRGANISMO INTERMUNICIPAL METROPOLITAND DE AGUA POTABLE., ALCANTARILLADO, SANEAMIENTO Y SERVICIOS CONEXOS
DE LOS MUNICIPIOS DE CERRO DE SAN PEDRO. SAN LUIS POTOSI ¥ SOLEDAD DE GRACIANO SANCHEZ (INTERAPAS)

FROCEDIMIENTOS ¥ JUICIOS EN PROCESD
PERIODO: OCTUBRE DE 20XX AL: OCTUBRE DE 20X

DATOS DEL
EXPEDIENTE

FECHA |

NOM. DE EXPEDIENTE
RESOLUCION

ASUNTO

PROMOVYIDO ANTE

INICIO

PROMOVYIDO POR EL DRGANISMO:

MOMENTO DEL PROCESO DE ENTREGA

ESTADO JURIDICO ACTUAL

INSERTAR LOGOTIPO VIGENTE AL

RECEPCIGN

EN CONTRA DEL ORGA

ENTREGA
NOMEBRE SERVIDOR PUBLICO SALIENTE
CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO SALIENTE

BRE

= ACE
CARGO ENLACE

RECIBE
NOMBRE SERVIDOR PUBLICO ENTRANTE O QUIEN RECIBE

AER-70: Archivo corriente.

ORGAMISMO INTERMUMNICIPAL METROPOLITANO DE AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO, SANEAMIENTO Y SERVICIOS CONEXOS DE
LOS MUNICIPIOS DE CERRO DE SAN PEDRO, SAN LUIS POTOSI Y SOLEDAD DE GRACIANO SANCHEZ (INTERAPAS)
ARCHIVO CORRIENTE
PERIODO: OCTUBRE DE 20XX AL: OCTUBRE DE 20XX

INSERTAR LOGOTIPO VIGENTE
AL MOMENTO DEL PROCESO
DE ENTREGA RECEPCION

# ANO DEL . ; UBICACION
EXPEDIENTE TITULO/MOMBRE DEL EXPEDIENTE DESCRIPCION e e —] GA::ET| CANI;IEDAD OBSERVACIONES
L .\
—
-
ENTREGA
NOMBRE SERVIDOR PUBLICO SALIENT E 54 E 'TE O QUIE
[ARGO DEL 0 SALIEN G

ELABORO
NOMBRE ENLACE
CARGO ENLACE
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AER-71: Relacién de asuntos pendientes.

ORGANISMO INTERMUNICIPAL METROPOLITANO DE AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO, SANEAMIENTO Y SERVICIOS CONEXOS DE LOS
MUNICIPIOS DE CERRO DE SAN PEDRO, SAN LUIS POTOSI Y SOLEDAD DE GRACIANO SANCHEZ (INTERAPAS)

RELACION DE ASUNTOS PENDIENTES
PERIODO: OCTUBRE DE 20XX AL: OCTUBRE DE 20KX

NUM. PROGRESIVO NUM. DE EXPEDIENTE DESCRIPCION DEL ASUNTO DEPARTAMENTO RESPONSABLE

INSERTAR LOGOTIPO VIGENTE AL MOMENTO DEL|
PROCESO DE ENTREGA RECEPCION

'OBSERVACIONES

=

O

E

ENTREGA
NOMBRE SERVIDOR PUBLICO SALIENTE

ED‘M‘:—\—PUBL[ IENE

ELABORO
NOMBRE ENLACE
CARGO ENLACE

PU| NTRANTE O

AER-72: Padrén y expedientes de usuarios.

ORGANISMO INTERMUNICIPAL METROPOLITANO DE AGUA POTABLE,
ALCANTARILLADO, SANEAMIENTO Y SERVICIOS CONEXOS DE LOS
PADRON Y EXPEDIENTE DE USUARIOS

INSERTAR LOGOTIFD
¥IGENTE AL MOMENTO
DEL PROCESO DE
ENTREGA RECEPCION

PERIODO: OCTUBRE DE Z20XX AL: OCTUBRE DE 20XX
EXISTE FORMA DE ENTREGA NOMBRE DEL
CANTIDAD NOMEBRE DEL PADHI:IIJ 51 RO {MPRESD HEDIO BESPONSABLE AREA DE ADSCRIPCION OBSERVACIONES

ELABORO
NOMBRE EMLACE
CARGO EMLACE

O

©
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AER-73: Sistemas y programas informaticos.

DRGANISMO INTERMUNICIFAL METROPOLITAND DE AGUA FOTABLE, ALCANTARILLADD, SANEAMIENTO v SERYICIDS CONEROS DE LOS MUNICIFIOS DE CERRD DE GAN
PE|

DRO, SAN LUIS POTOSI ¥ SOLEDAD DE GRACIAND SANCHEZ (INTERAPAS)
SISTEMAS ¥ PROGRAMAS INFORMATICOS

[PERIODD: OCTUBRE DE 20XX AL : OCTUBRE DE 20XX

INSERTAR LOGOTIPD VIGENTE AL
MOMENTO DEL PROCESO DE

ENTREGA RECEFCION
D0
"t:::""nE cOmGo DESCRIPCION YERSION CLAvEDE E EHVAEIOHES
- EN LIBRO:
r —7 b’/:
| —
| e
|
| |
I
[

ELABORG
HOMBRE ENLACE
CARGO ENLACE

AER-74: Combinacién de cajas fuertes y claves de acceso.

ORGANISMO INTERMUNICIPAL METROPOLITANG DE AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO, SANEAMIENTO Y SERVICIOS CONEXOS DE LOS MUNICIPIOS DE CERRO DE SAN PEDRO, SAN
LUIS POTOSI Y SOLEDAD DE GRACIANO SANCHEZ (INTERAPAS)

COMBINACIGN DE CAJAS FUERTES Y CLAVES DE ACCESO

PERIODO: OCTUBRE DE 20XX AL: OCTUBRE DE 20XX

INSERTAR LOGOTIPO VIGENTE AL MOMENTO DEL
PROCESO DE ENTREGA RECEPCION

- . CARACTERISTICAS DE LA CAJA . COMBINACION Yi0
MUM. DE INV. DESCRIPCION RESPONSABLE UBICACION | CLAYE DE ACCESD OBSERVACIONES
MARCA| MODELO SERIE =
NTRI RECIBE
N E SERVIDOR PUBLICO SALIENTE

CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO SALIENTE

CARGO ENLACE

NOMBRE SERVIDOR PUBLICO ENTRANTE O QUIEN RECIBE
CARGO

AER-75: Programa de obras y acciones.

ORGANISMO INTERMUNICIPAL METROPOLITANO DE AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO, SANEAMIENTO ¥ SERYICIOS CONEXOS DE LOS MUNICIPIOS DE CERRO DE SAN PEDRO, SAN LUIS POTOSI ¥

SOLEDAD DE GRACIANO SANCHEZ (INTERAPAS)
PROGRAMA DE OBRAS Y ACCIONES

PERIODO: OCTUBRE DE 20XX AL: OCTUBRE DE Z0XX

INSERTAR LOGOTIPO
YIGENTE AL MOMENTO DEL

PROCESO DE ENTREGA
RECEPCION
HOM. HOMERE TUEHTE DX FIRARCIAHIERTD T QDALY | TNICIOT AYARGES
CLAVE- DESCRIP | LOCALID EJECUTOD
PROGRE DE LA RAMO DAD DE | TERMIN FINANCT | METAS OBSERYACIONES
nocne | 0" | e Mo | [rora [ namos [ PO | Fesrom [ revenm [omwer [vmes | DADDE | TERMN oo Trines 3

FQ

HOMBRE SERVIDOR PUBLICOSALIENTE
CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO SALIENTE

RECIBE
NOMBRE SERVIDOR PUBLICO ENTRANTE O QUIEN RECIBE
cAl
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AER-76: Archivo histérico.

ORGANISMO INTERMUNICIPAL METROPOLITANG DE AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO, SANEANMIENTO ¥ SERVICIOS.
CONEXOS DE LOS MUNICIPIOS DE CERRO DE SAN PEDRO, SAN LUIS POTOS] ¥ SOLEDAD DE GRACIANG SANCHEZ INSERTAR LOGOTIPO VIGENTE AL MOMENTO
{INTERAPAS) DEL PROCESO DE ENTREGA RECEPCIGN
|ARCHIVO HISTORICO
PERIODC: OCCTUBRE DE 20X AL: OCTUBRE DE 200K
MU, PROGRESIVO DESCRIPCION UBICACION LI el 3.2 | OBSERWVACIONES
DOCUMENTOS
N I
— \ [ )
EE e — > g— B N, -
\ ) — N\ | I
ENTREGA RECIBE
NOMBRE SERVIDOR PUBLICO SALIENTE NOMBRE SERVIDOR PUB QO ENT, E O QUIE
CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO SALIEE M
ELABORO
NOMBRE ENLACE
CARGO ENLACE

AER-77: Informes y acciones sobre la cuenta publica.

ORGANISMO INTERMUNICIPAL METROPOLITANO DE AGUA POTABLE. ALCANTARILLADO, SANEAMIENTO Y SERVICIOS

COMEXOS DE LOS MUMNICIPIOS DE CERROQ DE SAM PEDRO, SAN LUIS POTOSI ¥ SOLEDAD DE GRACIANO SANCHEZ (INTERAPAS) INSERTAR LOGOTIPO VIGENTE AL

PACTENTO-5 /OCESO DE ENTREGA

I FORMES ¥ ACCIOMES SOBRE LA REVISION DE CUENTAS PUBLICAS
PERIODO: OCTUBRE DE 20XX AL: OCTUBRE DE 2000C

=

NOMBRE LICO SALl
CARGO DEI JBLICO SAl

ELABORO
MNOMBRE EMLACE
CARGO EMNLACE

AER-78: Relacion de auditorias en proceso.

ORGAMISMO INTERMUNICIPAL METROPOLITANG DE AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO, SANEAMIENTO Y
SERVICIOS COMEXOS DE LOS MUNICIPIOS DE CERRO DE SAN PEDRO, SAN LUIS POTOSI ¥ SOLEDAD DE GRACIAND

- INSERTAR LOGOTIPO VIGENTE AL MOMENTO DEL PROCESO DE ENTREGA RECEPCION
SANCHEZ (INTERAPAS)

ERWVACH m

RELACION DE AUDITORIAS EN PROCEST
PERIODO: OCTUBRE DE 20XX AL: OCTUBRE DE 20XX

M. PROGRESIVO

ENTREGA
NOMBRE SER' SALIENTE
CARGO DEL SEI CO SALIENTE]

ELABORO
NOMBRE ENLACE

CARGO ENLACE
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AER-79: Relacion de auditorias y/o procesos de revision, realizadas por los Organos de Fiscalizacién Superior, Servicio
de Administracion Tributaria u otras autoridades competentes.

DORGANISMO INTERMUNICIPAL METROPDLITAND DE AGUA POTAELE. ALCANTARILLADO, SANEAMIENTO ¥ SERYICIOS
CONEXO0S DE LOS MUNICIPIOS DE CERRO DE SAN PEDRO, SAN LUIS POTOSI ¥ SOLEDAD DE GRACIANO SANCHEZ

[INTERAPAS) INSERTAR LOGOTIPOD
RELACION DE AUDITORIAS Y/0 PROCESOS DE REYISION, REALIZADAS POR LOS ORGANOS DE FISCALIZACION SUPERIOR, waggsg;&.g;gnﬂugrgu
SERYICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA U OTRAS AUTORIDADES COMPETENTES. ENTREGA RECEPCION
PERIODO: OCTUBRE DE 20XX AL: OCTUBRE DE 20XX
NOR FECHA DE LA TIFD DE AUTORIDAD ASUNTO ACCIONES

- SITUACION ACTUAL BSERYACIONE
FROGRESI OBSERYACION AUDITORIA QUE DOBSERYADD | REALIZADAS I:|

ENTREGA RECIBE
HOMBRE SERVIDOR PUBLICO SALIE N R UIE
CARGO Eu COSALIE

ELABOROD
NOMBRE EMLACE
CARGO ENLACE

ANEXO 80: FORMATO INFORME DE GESTION
(EN HOJA MEMBRETADA OFICIAL INSTITUCIONAL)

INFORME DE GESTION

INFORME DE GESTION QUE RINDE EL C. (1), (9) DEL ORGANISMO INTERMUNICIPAL METROPOLITANO DE AGUA
POTABLE, ALCANTARILLADO, SANEAMIENTO Y SERVICIOS CONEXOS DE LOS MUNICIPIOS DE CERRO DE SAN
PEDRO, SAN LUIS POTOSI Y SOLEDAD DE GRACIANO SANCHEZ. INTERAPAS.

Respecto al cargo otorgado mediante (oficio, acta, escrito, etc.) y que el dia de hoy concluyo, en estricto cumplimiento de lo
dispuesto en los articulos 1°,2°, 3° fraccién |, articulo 4°, 6° y 14° de la Ley para la Entrega-Recepcién de los Recursos Publicos
del Estado y Municipios de San Luis Potosi asi como en lo dispuesto en el numeral 4.2.2 del manual de entrega recepcion del
Organismo; Me permito rendir el presente informe de gestiébn con respecto a los asuntos de la competencia legal de la
Administracién Puablica del Organismo Intermunicipal Metropolitano de Agua Potable, Alcantarillado, Saneamiento y Servicios
Conexos de los Municipios de Cerro de San Pedro, San Luis Potosi y Soledad de Graciano Sanchez., en el que se describe la
situacion del Despacho tanto al inicio como al término de funciones sefialando en forma especifica el estado de los recursos
financieros, humanos, materiales y organizacién ejecutiva al principio y fin de la funcion, las actividades emprendidas y resultados
alcanzados durante mi gestion conforme a lo ordenado en las obligaciones, funciones y responsabilidades conferidas en la
normatividad respectiva que conlleva el puesto al cual fui designado, mencionando en cada caso, las limitaciones y problematica
que se tuvieron en su realizacion, la forma en que éstas fueron superadas, incluyendo las experiencias y satisfacciones
alcanzadas. Asi también le informo de los asuntos que quedan en proceso, de aquellos que se estiman confidenciales y de la
perspectiva que se tiene conforme a la experiencia lograda de los que seria conveniente realizar en el futuro.

Conforme a lo anterior, es mi obligacién hacer las aclaraciones y proporcionar la informacién adicional que dentro del plazo de Ley
se me solicite, presentd a Usted bajo protesta de decir verdad el siguiente informe de gestion:

I. SITUACION DEL DESPACHO, RESPONSABILIDAD O ENCARGO AL INICIO DE LA GESTION.

a. Funciones, atribuciones y responsabilidades conforme a la normatividad (interna y externa).
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. Situacién general.
c. Situacion financiera.

d. Situacion de recursos humanos
e. Situacion de recursos materiales.
f.  Organigrama ejecutivo.
Il.  ACTIVIDADES EMPRENDIDAS Y RESULTADOS ALCANZADOS DURANTE LA GESTION.
a. Plan estratégico de desarrollo, plan de trabajo anual, entre otros.
b. Cumplimiento de metas conforme a los planes nacional, regional, estatal, municipal y sectorial.
c. Programa operativo anual, presupuesto anual y avance presupuestario.
Ill. Asuntos en proceso.
a. Asuntos de orden gubernamental Federal, Estatal o Municipal o con sector privado y social.
b. Asuntos de orden externo que requieren atencion inmediata.

c. Asuntos de orden interno que requieren atencién inmediata.

o

Asuntos que requieren atenciéon de orden normal.
e. Asuntos pendientes.

IV.  Asuntos atendidos que no se sujetaron a las disposiciones legales aplicables o que se justificaron parcialmente y su
justificacion.

V.  Asuntos de caracter confidencial.
VI.  Conforme a la experiencia alcanzada, cual es la perspectiva que se tiene de lo que convendria realizar a futuro.
VII.  Situacion general del despacho al término de la gestion.

a. Principales avances o resultados.

NOMBRE Y FIRMA
SERVIDOR PUBLICO SALIENTE
CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO SALIENTE
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